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1. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA, ALAPELVEK, ALAPFOGALMAK

1.1.

y 8

Bevezetd rendelkezések

A Nagykérési Rehabilitacios Szakkérhaz és Rendeldintézet (a tovabbiakban:
Koérhaz) jelen szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozza meg a
természetes személyek személyes adatainak kezelésével és védelmeével
kapcsolatos iranyelveket, valamint az adatvédelmi tevékenység ellatasaban
résztvevd szervezeti egységek feladatait és egyuttmikodésik kereteit. A Koérhaz
altalanos adatkezelési tajékoztatéjat e Szabalyzat melléklete tartalmazza.

A Szabalyzat hatalya ala tartozé személyek kotelesek a tevékenysegiik soran a
Nagykérosi Rehabilitacios Szakkérhaz és Rendel6intézet kezelésében |évo
személyes adatokat a mindenkori jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen, igy
kilonésen a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekinteteben
térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kivil helyezésérél szolé 2016/679/EU eurdpai parlamenti és
tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR), az informaciés 6nrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
alkalmazand6 rendelkezései, valamint a Kérhazra iranyad6 egyéb jogszabalyok
rendelkezései szerint kezelni. A Korhaz a személyes adatok kezelésével jaro
tevékenysége soran érvényre juttatja a GDPR alapelveit, igy kilénosen:

al jogszerlség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve: a személyes adatok
kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon kell végezni;

b/ célhoz kotottség elve: a személyes adatok gyljtése csak meghatarozott,
egyértelmu és jogszeri célbol torténik, €s azokat a Korhaz nem kezeli ezekkel
a célokkal 6ssze nem egyeztetheté mddon;

c/ adattakarékossag elve: a kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai
szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
sziikségesre kell korlatozoédniuk;

d/ pontossag elve: a kezelt személyes adatoknak pontosnak és szilkség esetén
naprakésznek kell lennitik; minden ésszerl intézkedést meg kell tenni annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan szemeélyes
adatokat haladéktalanul téréljék vagy helyesbitsék;

e/ korlatozott tarolhatésag elve: a személyes adatok tarolasanak olyan
formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez szukséges ideig teszi lehetdve,;

f/ integritas és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly modon kell
végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga,
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az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve;

g/ beépitett adatvédelem elve: olyan megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasa, amelyek mar az adatkezeléssel jaro folyamatok
tervezésétdl (az adatkezelés moédjanak meghatarozasatdl) kezdédden az
adatkezelés megszintetéséig terjedd idészakban azt célozzak, hogy az
adatvédelmi elvek hatékony megvalésitasa, illetve a GDPR-ban foglalt
kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez
szilkséges garanciak beéplljenek az adatkezelés folyamataba,

h/ alapérteimezett adatvédelem elve: olyan technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasa, amelyek biztositjak, hogy alapértelmezés szerint
kizarolag olyan személyes adatok kezelésére keriljon sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabol szikségesek, tovabba, hogy a
gyljtott személyes adatok mennyisége, kezelésik mertéke, tarolasuk
idétartama és hozzaférhetdségik is csak az adatkezelési cél szempontjabol
szikséges mértékre korlatozédjon. Kulondsen azt kell biztositani, hogy a
személyes adatok alapértelmezés szerint természetes személy
beavatkozasa nélkil arra illetéktelen személyek szamara ne valhassanak
hozzaférhetbve.

3. A Szabalyzat hatalya ala tartozd személyek koételesek az olyan tevékenységik
soran, amely szikségszerlien egyutt jar személyes adatok kezelésével, az adott
tevékenységre vonatkozé — a Szabalyzat |. 3. cimében felsorolt — specialis
szabalyzatokban foglalt rendelkezések mellett a jelen szabalyzat rendelkezései
szerint eljarni azzal, hogy amennyiben a specialis szabalyzat a jelen szabalyzattal
ellentétes rendelkezést tartalmaz, ugy jelen szabalyzat alkalmazando.

1.2. A Szabalyzat célja

4. Jelen Szabalyzat célja, hogy biztositsa a Nagyko6rdsi Rehabilitacios Szakkérhaz és
Rendelbintézet tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog
érvényesilését, tovabba, hogy a Korhaz altal kezelt személyes adatok jogosulatian
felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében meghatarozza a személyes és
kulonleges adatok kezelése soran iranyado adatvedelmi és adatbiztonsagi
szabalyokat. Tovabba meghatarozza az egészsegi allapotra vonatkoz6 személyes
adatok és az azokhoz kapcsolodd kilénleges személyes adatok kezelésének
feltételeit, formait és céljait, valamint az adatkezel6 felelésségét. Személyes adatot
csak torvényes cél eléréséhez szilkséges esetekben é€s mértékben lehet kezelni.

5. A Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza azokat a szervezési €s technikai
intézkedéseket, amelyek kialakitasaval a Kérhaz gondoskodik a személyes adatok
kezelése soran a személyes adatok biztonsagarol. Erre tekintettel a Szabalyzat a
Korhaz-Rendel6intézet altal folytatott adatkezelési tevékenységek soran figyelembe
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9. a./ egészséglgyi adat
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veendd és kovetendd elveket, rendelkezéseket tartalmaz. Ezeket az elbirasokat
minden egyes adatkezelési folyamat, tevékenység soran, annak teljes tartama alatt
figyelembe kell venni.

. A Szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza a Kérhaz szervezeti egysegeinél

vezetett, személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasok vezetésének és
mukodtetésének jogszer( rendjét, valamint biztositsa a személyes adatok
védelmének elveinek és az adatbiztonsag kévetelményeinek érvényesulését.

A szabalyzat személyi hatalya

7. Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Nagyk6rési Rehabilitaciés Szakkoérhaz

és Rendelbintézet munkavallaléira, tovabba azon természetes szemeélyekre (a
tovabbiakban: érintett), akik személyes adatait a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozo
adatkezelések tartalmazzak, tovabba azon érintettekre, akik jogait vagy jogos
erdekeit az adatkezelés érinti. A Kérhaz megbizasabol személyes adatok kezelését
vagy feldolgozasat végzok esetén az erre a jogviszonyra a Korhaz altal kotott
szerzédésben a GDPR 28. cikkének megfeleléen rendelkezni kell arrél, hogy a
Kérhaz altal megbizott adatfeldolgoz6 a feladata ellatasa soran hogyan juttatja
érvényre jelen Szabalyzat rendelkezéseit.

A szabalyzat targyi hatalya

8. A Szabalyzat targyi hatalya a Nagykérési Rehabilitacios Szakkorhaz és

Rendelbintézet mindazon adatkezeléseire kiterjed — fuggetlenil attdl, hogy az
adatkezelés elektronikusan vagy papiralapon térténik —, amelyek

al az egészségugyi ellatas nyljtasahoz kapcsoloédo adatkezelést valositanak meg a
Szabalyzat 3. fejezetében felsorolt jogszabalyok és belsd szabalyzatok szerint;

b/ az egészseéglgyi ellatason kivili tgyfélkapcsolati jellegl adatkezelést valositanak
meg (a Korhazzal kapcsolatba lépni szandékozé, kapcsolatban allé vagy
kapcsolatban allt személyek, beleértve ezek meghatalmazottait, képviselbit is);

c/ foglalkoztatasi jogviszonyhoz kapcsolodd adatkezelést valdsitanak meg a
Korhazzal koézalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban vagy egyéb
foglalkoztatasi jogviszonyban (egyutt: foglalkoztatasi jogviszony) allo, allt, vagy
foglalkoztatasi jogviszonyba lépni szandékoz6 szemeélyek);

d/ a Korhazzal szerzédéses kapcsolatban allé tarsasagok képviselbinek,
kapcsolattartéinak az adataira vonatkoznak.

A szabalyzat alkalmazasa szempontjabodl
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az érintett testi, értelmi és lelki allapotara, kéros szenvedélyére, valamint a
megbetegedés, illetve az elhalalozas kérilményeire, a halal okara vonatkoz6 altala
vagy réla mas személy altal k6zolt, illetve az egészségugyi ellaté haldzat altal észlelt,
vizsgalt, mért, leképzett vagy szarmaztatott adat, tovabba az el6z6ekkel kapcsolatba
hozhatdé, az azokat befolyasolé6 mindennem( adat (pl. magatartas, kérnyezet,
foglalkozas). Amennyiben a 4. §. (1) bekezdése szerinti célbdl indokolt, a szexualis
szokasokra vonatkoz6 adat is egészségugyi adatnak minésul,

b./ személyi azonosité adat

a csaladi és uténév, leanykori név, a nem, a sziletési hely és idd, az anya leanykori
csaladi és utoneve, a lakohely, a tartézkodasi hely, a tarsadalombiztositasi
azonositd jel (a tovabbiakban: TAJ szam) egyuttesen vagy ezek kozul barmelyik,
amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet az érintett azonositasara,

c./ gyégykezelés

minden olyan tevékenység, amely az egészség megobrzésére, tovabba a
megbetegedések megelézése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitasa, a
megbetegedés kovetkezteben kialakult allapotromlas szinten tartasa vagy javitasa
céljabol az érintett koézvetlen vizsgalatara, kezelésére, apolasara, orvosi
rehabilitacidjara, illetve mindezek érdekében az érintett vizsgalati anyagainak
feldolgozasara iranyul, ideértve a gyogyszerek, gyogyaszati segédeszkdzok,
gyogyfurdéellatasok kiszolgalasat, a mentést és betegelszallitast, valamint a
szlleszeti ellatast is,

d./ orvosi titok

a gyogykezelés soran az adatkezeld6 tudomasara jutott egészségigyi és
személyazonosité adat, tovabba a szikséges vagy folyamatban lévé, illetve
befejezett gyogykezelésre vonatkozo, valamint a gydgykezeléssel kapcsolatban
megismert egyeb adat,

e./ egészsegugyi dokumentacio

a gyogykezelés soran a betegellatd tudomasara jutott egészségugyi és
személyazonosité adatokat tartalmazé feljegyzés, nyilvantartas vagy barmilyen mas
modon roégzitett adat, fuggetlenul annak hordozojatél vagy formajatél,

f./ kezelést végz6 orvos
az erintett gyogykezelést végzo6, vagy abban kézremikddod orvos,

9./ betegellatd
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a kezelést végz6 orvos, az egészségigyi szakdolgozo, az érintett gyogykezelésevel
kapcsolatos tevékenységet végz6 egyéb személy, a gyogyszerész,

h./ az egészségugyi ellatoé halézaton belil intézményvezetd

az egészséglgyi intézmény szakmai vezetéje, a szemelyi jog jogosultja, vagy a
gyogyszertar vezetésével megbizott gyoégyszerész, magangyakorlat esetén a
maganorvos, magantevékenység esetén a magantevékenységet vegzo személy,
egészségugyi vallalkozas esetén a vallalkozas szakmai vezetésével megbizott
szemely,

i./ adatkezeld

a betegellato, az intézményvezet6, az adatvédelmi felelds, illetve az adatkezeléssel
altaluk megbizott egyéb személy, a tolmacs és a jeltolmacs, valamint a kulén térveny
alapjan adatkezelésre felhatalmazott személy vagy szerv vezetdje,

j./ kbzeli hozzatartozd

a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- és nevelt
gyermek, az 6rokbe fogado, a mostoha- és nevel6szils, valamint a testver és az
élettars,

k./ stirgbs sziikség

az egészségligyi allapotban hirtelen bekovetkezett olyan valtozas, amelynek
kovetkeztében azonnali egészséglgyi ellatds hianyaban az érintett kozvetlen
életveszélybe keriilne, illetve sulyos vagy maradandd egészségkarosodast
szenvedne.

1.6. Dokumentalasi kotelezettséqg

10.A Nagykorosi Rehabilitacios Szakkérhaz és Rendelbintezet felelés a személyes
adatok kezelésére vonatkozé alapelvek [GDPR 5. cikk (1) bek.] betartasaert. A
Korhaznak képesnek kell lennie a személyes adatok kezelésére vonatkozo
alapelvek betartasanak igazolasara [GDPR 5. cikk (2) bek.]. A megfeleléség
igazolasa kulonésen az adatkezeléshez kapcsolodd dontéseket megalapozo
korilmények és a dontések (pl. az adatkezelés feltételeit meghatarozé
dontéselbkészitd iratok), az érintetteknek szolé adatkezelési tajekoztatok, az
érintettél szarmazé nyilatkozatok (pl. hozzajaruld nyilatkozatok, az adatkezelési
tajékoztaté megismerését igazolé dokumentumok), tovabba a személyes adatokat
tartalmazo (elektronikus vagy papir alapu) dokumentumok szervezeten beluli vagy
azon kivuli mozgasanak megfelelé6 dokumentalasaval térténik. A Koérhaz — a GDPR
30. cikkének megfeleléen — nyilvantartast vezet az altala végzett adatkezelésekrol.
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2. ALAPFOGALMAK

11.Jelen Szabalyzat alkalmazasa soran a GDPR 4. cikkében és az Infotv. 3. § 3., 4., 6.,
11., 12., 13., 16., 17., 21., 23-24. pontjaban meghatarozott fogalmakon kivul az
alabbi fogalmakat kell alkalmazni:

al

b/

c/

d/

el

f/

g/

h/

adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kulondsen
jogosulatlan megszerzeése, feldolgozasa, megvaltoztatasa és
megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok, valamint eljarasi
szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota, amelyben az adatok
sérilésének, illetéktelen felhasznalasanak, megsemmisilésének kockazati
tényezoit — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezeési, miiszaki megoldasok
és intézkedések a minimalisra csokkentik,

Adatkezelési nyilvantartas: jelen utasitas 9. fejezetében meghatarozott
adattartalmu, folyamatosan karbantartott nyilvantartas;

adatkezelésért felelds szervezeti egység: a Koérhaz azon szervezeti egysege,
amelynek feladatkorébe tartozik a Koérhaz kezelésében lévd valamely
nyilvantartasi rendszer létrehozasa, fenntartasa, illetve tizemeltetése,
adatkezelési felelés: az adatkezelésért felelés szervezeti egység azon, e
feladatkor ellatasara kijelolt munkavallaldja, aki a jelen utasitasban, illetve az
adatkezelést szabalyozé mas belsé szabalyozé dokumentumokban
meghatarozottak szerint az adatkezelésért felelés szervezeti egység
felelésségi  korébe  tartozé  adatkezelések  tekintetében,  vagy
adatkezeléseknek az adatkezelésért felelés szervezeti egység felelésségi
korébe tartozd részében gondoskodik az adatkezelét terheld feladatok
elvégzeéserdl,

adatvédelmi  feligyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvedelmi és
Informacioszabadsag Hatésag (a tovabbiakban: Hatosag),

adatvédelmi tisztvisel6: a Koérhaz szervezetében mikédd, a GDPR 39.
cikkében meghatarozott feladatokat a Kérhaz jelen szabalyzataban foglaltak
szerint ellato, a Korhazzal foglalkoztatasi jogviszonyban allé természetes
szemeély,

dolgozoi személyes adat: a Korhazzal foglalkoztatasi jogviszonyban allo
szemelyek adata,

titkositas: az adatok olyan atalakitasa, melynek soran az adat
értelmezhetetlenné valik a megfelel6 kulcs ismerete nélkl,

ugyvitel: a Korhaz tevékenységére vonatkozé jogszabalyokban a Koérhaz
részére meghatarozott kdzfeladatok ellatasaval 6sszefliggd eljaras.

3. A SZABALYZATHOZ KAPCSOLODO  JOGSZABALYOK, BELSO
SZABALYZATOK
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GDPR Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelese
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivul helyezésérol

Infotv. 2011. évi CXIl. térvény az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrél [az Infotv-nek a GDPR hatalya ala esd
adatkezelésekre alkalmazandé szabalyai — Isd. Infotv. 2. § (2) és (4)
bekezdése]

Euak. 1997. évi XLVII. térvény az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo
személyes adatok kezelésérél és védelmérdl, és a vegrehajtasara
kiadott jogszabalyok

Eiitv. 1997. évi CLIV. térvény az egészségligyrol, €s a végrehajtasara kiadott
jogszabalyok

Ebtv. 1997. évi LXXXIII. térvény kotelezé egészségbiztositas ellatasairdl, és a
végrehajtasara kiadott jogszabalyok

Kijt. 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasarol, és annak az
egészségligyi  agazatban  torténd  végrehajtasara  vonatkozo
jogszabalyok

Mt. 2012. évi l. térvény a Munka Toérvénykonyverdl
a Korhaz Kozzétételi szabalyzata
a Kérhaz Informatikai szabalyzata és a Integralt egészségugyi
valsaghelyzeti és honvédelmi intézkedési terve

katasztrofa-elharitasi és informatikai  Uzletmenet folytonossagi
szabalyzata]

Az Intézmény iratkezelési szabalyzata

a Korhaz kollektiv szerzédése és kdzalkalmazotti szabalyzata, az egyes
munkavallaloi juttatasokat szabalyozo kilon utasitasok.

4. AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG SZERVEZETE ES IRANYIiTASA A
NAGYKOROSI REHABILITACIOS SZAKKORHAZ ES RENDELOINTEZETNEL

41. Az adatvédelmi tevékenyséq ellatasaban résztvevék
12.Az adatvédelmi tevékenység iranyitasaban és ellatasaban a Koérhaz szervezeti
egységei — a Korhaz Szervezeti és Mlkodési Szabalyzataban meghatarozott
feladatkoriikén belll — az alabbiak szerint vesznek réeszt.
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13.A féigazgato
a/ kinevezi a korhaz adatvédelmi tisztvisel6jét, és az adatvédelmi tisztviseld nevét
és elérhetéségeét megjeleniti honlapjan;
b/ munkajogi értelemben vett kozvetlen felettese az adatvédelmi tisztviselének,

c/ adatvédelmi incidens esetén eldonti az érintettek tajékoztatasanak maédjat és
tartalmat,

d/ adatvédelmi incidens esetén — az adatvédelmi tisztvisel6 kdzremikodésével —
szukség esetén sajtokozleményt bocsat ki és kizarélagos kapcsolatot tart a sajto
képviselbivel.

e/ az adatvédelmi tisztviseld sziikség szerinti kozremikddésével ellatja az érintetti
jogok gyakorlasaval kapcsolatos beadvanyok megvalaszolasat (85. pont) a
személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik gyakorlasat érinté
panaszok (85. pont 85.j/j/ alpont85.j/) kivételevel.

14.A Korhaz szervezeti egységeinek vezetdi az iranyitasuk ala tartozé szervezeti
egyseég tekintetében:

a/ betartjak és betartatjak az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsagi ées
informaciobiztonsagi elbirasokat,

b/ kijelolik az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egység adatkezelési felelését,

c/ gondoskodnak arrél, hogy az iranyitasuk ala tartoz6 szervezeti egységek
felel6sségi korébe tartozoé nyilvantartasi rendszerek naprakészek, megbizhatéak
legyenek,

d/ gondoskodnak arrél, hogy az iranyitasuk alatt all6 személyek az adatkezelés
meghatarozott feltételeinek megfeleléen jarjanak el [GDPR 32. cikk (4) bek.],

e/ az adatkezelési felelos elbterjesztésére — a Korhaz dontéseldkészitesre
vonatkozo szabalyainak megfeleléen — dontenek a jelen utasitasban, illetve az
adatkezeléssel jaré folyamatot szabalyoz6 egyéb belsdé szabalyzatokban a
feladat- és hataskorébe utalt kérdésekben.

15. Az informatikai csoport:

al ellatja az informatikai biztonsagi biztonsaggal kapcsolatos feladatokat, kiilénésen
az Intézmény Informatikai szabalyzataban meghatarozott feladatokat;

b/ ellatja az IT fejlesztéseknél és beszerzéseknél a beépitett adatvédelem kontrolljai
meglétének biztositasaval, az adatmindség biztositasaval, az informatikai
biztonsag kockazataranyos szintjét biztosité jogosultsagi és napldzasi rendszer
kialakitasanak megfeleléségével, a biztonsagos szoftverfejlesztés alapelveinek
érvényesitésével kapcsolatos feladatokat,

c/ az IT uzemeltetés teruletén ellatja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
technikai védelem megvalositasat, ellatia — az Intézmény Informatikai
szabalyzataban meghatarozott — hataskdrébe tartozé informaciobiztonsagi
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feladatokat, valamint rendelkezésre allasi kontrollok biztositasat, a tarolt es
tovabbitott személyes adatok bizalmassaganak védelmeét, az incidensfelderitési
és -kezelési tevékenység tamogatasat.

16.Az Intézménnyel szerzédéssel kapcsolatban all6 jogi iroda :

a/l szakmai tamogatast nyljt az adatkezeléssel 0Osszefliggd jogszabalyok
értelmezéseében,

b/ biztositia a Koérhaz képviseletét az érintett altal a Kérhaz ellen az érintett
adatvédelmi jogainak megsértése miatt inditott, illetve a Koérhaz altal a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag hatarozatainak felllvizsgalata
irant inditott perekben.

17.Az adatkezelési felelds az 6t foglalkoztatd szervezeti egyseg feladatkéren belll jelen

szabalyzat és egyéb belsd szabalyzatok szerint:

al elékésziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezel6t terheld dontéseket,
illetve abban kézremukodik;

b/ gondoskodik az adatkezeléshez kapcsol6dod adminisztrativ teendék ellatasarol;

c/ egyuttmikoédik az ugyanazon adatkezelésben érintett mas adatkezelési
felelésokkel;

d/ koézremiikodik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositasaban;

e/ kozremiikddik az adatvédelmi incidensek kovetkezményeinek elharitasaban;

fl kdzremiikédik az adatvédelmi tisztviseld vizsgalataiban;

g/ koézremiikoédik az adatvagyon-felméres elkészitéseben.

18.Adatkezelési felelést valamennyi fekvobeteg osztalyon, humanpolitikai és
informatikai csoportnal ki kell jeléini. Adatkezelési felelésnek olyan szemelyt kell
kijeldIni, aki az adott szakteriletek tevékenységét tamogaté IT rendszereket illetéen
kelld ismeretekkel bir.

4.2. Az adatvédelmi tisztviseld

19.Az adatvédelmi tisztvisel6t a fbigazgatdé nevezi ki az olyan, a Korhazzal
foglalkoztatasi jogviszonyban all6 munkavallalok koézil, aki ismeri az Intézmeny
mikodését, feladatait, munkafolyamatait.

20.Az adatvédelmi tisztviseldé kinevezése mellett a Korhaz adatvédelmi tanacsadasi
feladattal egyéb, jogi vagy természetes személy szakértét is megbizhat.

21.Az adatvédelmi tisztvisel6 fiiggetlen, fliggetlensége biztositasa érdekében szakmai
feladatai ellatasa soran utasitast nem fogadhat el, szakmai feladatai ellatasaval
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Osszefliggésben nem bocsajthaté el. Jelen szabalyzatban foglalt tevékenysege
ellatasa soran autondm, szakmai Ugyekben kizardlag a fbigazgatonak tartozik
felelésséggel.

22 A Korhaz elésegiti az adatvédelmi tisztviselé6 megfelel6 szakmai feladatellatasat,
ennek érdekében a Koérhaz biztositja kulonésen az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai
végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési muveletekhez valo
hozzaférést, valamint a szakértéi szintli ismereteinek fenntartasaihoz szikséges
forras biztositasat, elegendé idé biztositasat feladatai ellatasahoz, valamint az
informatikai és a biztonsagi szakterllet egyuttmikoédése réven az adatvédelmi
tisztvisel6 bevonasat:

a/ a megfelelé technikai-eljarasi intézkedésekhez szikséges forrasok
meghatarozasa (koltségvetési tervezés) soran annak érdekében, hogy
teljestlljenek az adatvédelem alapelvei a technikai vivmanyok alkalmazasa
(beépitett adatvédelem) és az adatvédelem-barat megoldasok (alapérteimezett
adatvédelem) réveén,;

b/ a felugyeleti hatésaggal térténd egyuttmiikédés soran, mellyel az adatvédelmi
tisztviseld — az intézeti jogasz és az Ugy természetébdl adoddan esetenként
egyéb szakteriilet munkatarsainak bevonasaval — tartja a kapcsolatot.

23.Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményét — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint —
ki kell kérni az adatkezelést érinté dontések, szerzodések tervezeterol.

24 Az adatvédelmi tisztvisel6t tisztsége fennallasa alatt és annak megszlinését
kovetden titoktartasi kotelezettség terheli a tevékenysége soran tudomasara jutott,
kozérdek(i vagy kozérdekbdl nem nyilvanos adatnak nem mindsulé informaciok
kapcsan.

25.A Korhazban nem lehet adatvédelmi tisztvisel6 a fbigazgatd, az informatikai
csoportvezetd, és a belso ellendr.

26.Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi tisztviseldi feladatokon kivil a féigazgatod
dontése alapjan mas munkakérhoz kétédé feladatokat is ellathat, amennyiben azok
nem eredményeznek ésszeférhetetlenséget.

27.Az adatvédelmi tisztviseld nevét és elerhetdseégeit a korhaz honlapjan, székhelyén,
telephelyén a nyilvanossag részéere mindenkor elérhetéve kell tenni.

28.Az adatvédelmi tisztviselo feladatai:
al kozremuikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel dsszefiiggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;
b/ ellenérzi a GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok,
valamint a jelen szabalyzat, tovabba a Koérhaz egyéb belsdé szabalyzatai
rendelkezéseinek a megtartasat, belsé adatvédelmi ellenérzési eljarast folytat le;
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c/ Kivizsgalja — az érintett szakterlletek és az Intézmény jogaszanak bevonasaval —
a neki cimzett panaszokat, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megszintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozoét;

d/ azintézmény jogaszaval és az informatikai csoporttal egylttmikodve elkésziti az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

e/ az intézmény jogaszaval egyiuttmikoédve gondoskodik az adatvédelmi ismeretek
oktatasarol elsésorban az intraneten kézzétett segédanyagok utjan;

f/ azintézmény jogaszaval egyuttmiikodve személyes adatok kezelésére vonatkozé
elbirasokroél tajekoztatast nyujt, tanacsot ad;

g/ az adatvédelmiincidenskezeléssel kapcsolatban ellatja a jelen szabalyzat szerinti
feladatokat;

h/ éves Osszefoglalo jelentést készit a féigazgatd féorvosnak;

i/  kapcsolatot tart és az intézmény jogaszanak, valamint az lgy termeszetebdl
adodoan esetenként egyéb szakterllet munkatarsainak bevonasaval -
egyuttmikodik a Hatésaggal,

Az agazati adatkezeléshez sziikséges informaciok biztositasa az AEEK ezzel foglalkoz6
részlegének. A munkakérhoz tartozé feladatok ellatasa soran javasolt az AEEK Aaltal
kialakitott modszertani Utmutatas valamint az AEEK altal biztositott adatkezelési
nyilvantartd szoftver hasznalata.

5. ADATKEZELES =~ BEVEZETESEVEL, MODOSITASAVAL ES
MEGSZUNTETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

5.1. Adatkezelés bevezetésével kapcsolatos feladatok

29.Jogszabalyban elrendelt vagy jogszabaly rendelkezése miatt szikséges, vagy a
Kérhaz dontése alapjan létrehozand6 nyilvantartasi rendszer (a tovabbiakban
egyutt: adatkezelés) bevezetése esetén, amennyiben az természetes szemelyek
adatainak kezelésével jar, az adatkezelés bevezetése soran e fejezet rendelkezéseit
figyelembe véve kell alkalmazni.

30.Adatkezelés bevezetése foéigazgatdi utasitassal torténik. A foigazgatoi utasitas
tartalmazza
a/ az adatkezelésért felelds szervezeti egységnek és egyéb szervezeti egységeknek
az adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, igy kilondsen:
aalaz adatok felvételének, moédositasanak rendje,
ab/adatszolgaltatasi kotelezettségek meghatarozasa az adatok naprakészen
tartasa érdekében,
ac/a nyilvantartasi rendszerbél térténé adattovabbitas, az ahhoz valo
hozzaférés rendje
b/ mellékletként
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ba/a GDPR-nak, az Infotv-nek és egyéb alkalmazanddé jogszabalynak
megfelelé adatkezelési tajékoztatot,

bb/hozzajarulason alapulé adatkezelés esetéen a hozzajaruld nyilatkozat
mintajat.

31.Az adatkezelésért felelos szervezeti egység adatkezelési felelését az uj adatkezelés
bevezetésére vonatkozd igény megfogalmazasatol kezdve be kell vonni az
adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba.

32.Amennyiben az (j adatkezelés bevezetése tobb szakteriletet/szervezeti egységet
érint, az adatkezelésért felelés valamennyi érintett szervezeti egység adatkezelési
felelését be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba. Az
informatikai csoport adatkezelési felelését minden esetben be kell vonni a
folyamatba. A fejlesztési igényt megfogalmazé szervezeti egység vezetéje az egyeb
terlletek adatkezelési felelései bevonasanak szilkségességérél az eérintett
adatkezelési felelésoket és az adatvédelmi tisztviselbt értesiti.

33.Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti egysegek
adatkezelési felelései kotelesek egymassal és az adatvédelmi tisztvisel6vel
egyuttmikodni. Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti
egységek adatkezelési felelései tevékenységének koordinalasardl az adatvedelmi
tisztvisel6 gondoskodik.

34.Az adatkezelés bevezetésével, az adatkezelés feltételeinek meghatarozasaval
kapcsolatban

a/ a leendd adatkezelésért annak targya szerint felelds szervezeti egyseg
adatkezelési felelése (tobb érintett adatkezelési felelés egymassal
egyuttmikodve):

aa/meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a
kezelendd adatok korét, az adatkezelés egyéb feltételeit, és ilyen tartalmu
javaslatot készit a dontésre jogosultnak (GDPR 4. cikk 7. és 16. pont);

ab/az aal/ alpontban meghatarozott feladat részekent elbterjesztést tesz a
dontésre jogosultnak arrol, hogy az eltéer6 célu adatkezelés
Osszeegyeztethetd-e az eredeti céllal, és igy szolgalhat-e a tervezett
adatkezelés Uj jogalapjaul [GDPR 6. cikk (4) bek.];

ac/az aal/ pontban meghatarozott feladat részeként, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a jogos érdek lehet, elkésziti az érdekmérlegelési
teszt dokumentumanak tervezetét [GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont];

ad/az aa/ pontban meghatarozott feladat részeként elbterjesztést tesz a
dontésre jogosultnak arrél, hogy az adatkezelést k6zds adatkezeléskeént
indokolt-e ellatni, illetve indokolt-e adatfeldolgozét bevonni;
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ae/az aal/ pontban meghatarozott feladat részeként megszévegezi a
hozzajaruldé nyilatkozatot [GDPR 7. cikk (2) bek.], illetve a megfelel
szerzédéses rendelkezéseket;

af/ megfogalmazza az adatkezelésrél szolo tajekoztatast (GDPR 13-14. cikk);

ag/az informatikai csoport kozremiikodésével gondoskodik az adatkezelesrol
szol6 tajékoztatas koénnyen hozzaférhetdé moédon vald kozzétételérdl
[GDPR 12. cikk (1) bek.];

ah/az adatkezelés bevezetésérdl valo dontést kovetden az Adatkezelesi
Nyilvantartasaban rogziti az (j adatkezelést, illetve a nyilvantartott
adatokban bekoévetkezett valamennyi valtozast [GDPR 30. cikk (1) bek.]

ai/ amennyiben ennek szikségessége felmertl, egyedi esetben
eloterjesztést tesz a dontésre jogosultnak az érintett vagy harmadik
személy létfontossagu érdeke fennallasarol [GDPR 6. cikk (1) bek. d) pont,
9. cikk (2) bek. d) pont] mint az adatkezelés lehetséges jogcimérdl;

aj/ amennyiben ennek szlikségessége felmerul, egyedi esetben
eléterjesztést tesz a dontésre jogosultnak arrél, hogy személyes adatok
harmadik orszagba tovabbithatok-e egyedi igyekben [GDPR 49. cikk (1)
bek.];

b/ az informatikai fejlesztéseket, az informatikai architektura tervezést, illetve az IT
Uzemeltetést végzd szervezeti egységeknél mikoédd adatkezelési felelésok —
szervezeti egységik feladatkérében — a személyes adatot kezelé rendszer
fejlesztése és beszerzése soran kdzremikddnek

ba/a célhoz kotott adatkezelés és az adattakarékossag elvenek megfeleléen
gyUjtott adatokra vonatkozéan a beépitett és alapertelmezett adatvedelem
elveinek dokumentalt érvényesiléseérdl,

bb/annak biztositasaban, hogy az adathordozhatésag, adattorlés és
adattisztitas céli moédositasok szabalyozott és visszakeresheté moédon
valésuljanak meg;

bc/annak biztositasaban, hogy az adatvédelmi tajékoztatok és nyilatkozatok
kénnyen elérhetdk legyenek az tgyfelek szamara,

bd/annak  biztositasaban, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos
ugyfélrendelkezéseket visszakereshetd formaban taroljak;

be/az adatok sértetlenségével, bizalmassaguk megorzésével és uzletmenet-
folytonossaggal kapcsolatos kontrollok (pl. valtozaskezelés, magas
rendelkezésre  allas, jogosultsagkezelés, adatrejté  eljarasok,
incidenskezelés tamogatasa) tervezéskori érvényesitésében, illetve
dokumentalt meglétében;

bf/ az aa; ad; ae; af; és ag alpont szerinti dontések eldkésziteseben.

35.A 33. pont alkalmazasa soran dontésre jogosultnak mindsul az személy, aki — a
Kérhaz Szervezeti és MUlkodési Szabalyzata szerint — az érintett adatkezelés
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alapjaul szolgalo tevékenységgel kapcsolatban dontésre jogosult, illetve -
amennyiben a dontés testlleti hataskorbe tartozik — a testuleti dontés
elokészitéseert felelds.

36.A 33. pontban meghatarozott dontések, javaslatok véglegesitése eltt ki kell kérni
az adatvédelmi tisztviseld vélemeényét, ugy, hogy az adatvédelmi tisztviselonek
legalabb 8 munkanapja legyen a vélemény adasara.

37.Az adatvedelmi tisztviselé vélemeényének kikéréséhez olyan dokumentumot/leirast
kell benyujtani, amely kell6 részletességgel meghatarozza az adatkezelés céljat, az
adatkezelés jogalapjat, a kezelend6 adatok korét, az adatkezelés egyéb feltételeit,
illetve a 33. pontban meghatarozott egyéb dontési javaslatokat.

38.Az adatvédelmi tisztvisel¢ adatvédelmi jogi tamogatast nyljt az adatkezelési felel6s

altal elokészitett, megszovegezett, adatkezeléshez kapcsoldédé dokumentumok

elkészitésében és kozremikodik azok veglegesitesében. Az adatvédelmi tisztviseld

a/ beszerzi az alabbi szervezeti egységek véleményet is:

aalaz intézmeényi jogasz véleményét a 33. pont aa/, ad/, ae/, af/ és aj/ alpont
tekintetében:;

ab/az informatikai csoport véleményét a 33. pont aa; ad; af, és aj alpont
tekintetében;

b/ megvizsgalja a véleményezésre megkuldott dokumentumot/leirast
ba/adatvédelmi jogi szempontbdl,
bb/abbdél a szempontbol, hogy azok milyen modon illesztheték be a Kérhaz
informatikai rendszereibe, illetve nincs-e a tervezett adatkezeléssel
azonos vagy hasonlé adatkezelés.

39.A végleges dokumentumok szakmai megfeleléségéért a dokumentum létrehozasat
kezdeményezé adatkezelési felelés, az adatvédelmi megfeleléségeert az
adatvédelmi tisztviseld, az IT biztonsagi megfeleléségért pedig az informatikai a
felelés. Abban az esetben, ha barmely terulet eltér a megfogalmazott szakmai,
adatvédelmi vagy informaciobiztonsagi allasfoglalasoktol, az eltérésert, illetve a
végleges dokumentumeért az adatvédelmi tisztviselé vagy az informacidbiztonsagi
szakteriilet semmilyen felelésséggel nem tartozik.

40.A 38. pontban emlitett szervezeti egységek a véleményuket az adatvédelmi
tisztviselének kiildik meg az adatvédelmi tisztvisel6 altal meghatarozott hataridében,
amely nem lehet kevesebb 5 munkanapnal. A véleményeket az adatvédelmi
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tisztviseld 6sszesiti és véglegesiti, szikség esetén az adatkezelési felelésdkkel és
a vélemenyezoékkel valo konzultacio utan.

41.Amennyiben az adatkezelés feltételei kidolgozasaban részt vevd adatkezelési
felelésok kozott véleményeltérés van, illetve a jogasz vagy az informatikai csoport
kifogast fogalmaz meg, az adatvédelmi tisztviseld — sziikség esetén az adatkezelési
felelésokkel és a véleményezdkkel valéo konzultacid utan — javaslatot tesz a
lehetséges megoldasra.

42.Az adatvedelmi tisztvisel6 véleményét az adatkezelés bevezetésérdl valdo dontést
kezdeményezd elbterjesztésben ismertetni kell. Az adatvédelmi tisztvisel6
véleményétol valo eltérést az eléterjesztésben részletesen meg kell indokolni.

5.2. Az adatkezelési felelGs feladatai az adatkezelés soran

43.Az Intézményen belll egészségugyi €s személyi azonositdé adat kezelésére az
alabbiak jogosultak:

féigazgatd
orvosigazgato

adatvédelmi felel6sok

betegellaték (orvosok, egészségugyi szakdolgozok, vedonok)
informatikai csoport dolgozoi

epidemiologiai szakapold

mindségiranyitasi vezetd

min6ségugyi felelés

jogi képviseld ( ugyvedi meghatalmazas alapjan )

44 Egészséglgyi és szemelyi azonositd adatot — a jelen szabalyzatban meghatarozott
esetekben - az alabbiak jogosultak tovabbitani:
féigazgatd
orvosigazgatoé
kezel6 orvos
informatikai csoport dolgozoi

jogi képviseld
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45. Az egészségugyi és szemelyi azonosito adatok kezelése soran biztositani kell, hogy
sem szandékos, sem gondatlan, sem vétlen magatartassal meg ne semmisiljenek,
meg ne valtozzanak és karosodas se érje 6ket. Biztositani kell tovabba, hogy
illetéktelen személy az adatokhoz ne férjen hozza, illetve azt, hogy az adatok
nyilvanossagra ne keriljenek.

A beteg orvosi dokumentacidja (korlap, karton, ambulans nyilvantartas) az
osztalyon, szakrendelésen, gondozoban kizarélag oly modon tarolhato, hogy ahhoz
adatkezelésre nem jogosult személy, kilsé személy, latogatd, mas beteg ne
férhessen hozza és annak tartalmat se ismerhesse meg. Ez azt jelenti, hogy a
betegagynal, illetve mas kozvetlenll hozzaférhetd, nem elzart helyen az orvosi
dokumentaci6 nem tarolhaté. A Kérhaz - Rendeldintézetben a betegek

s

Iy

betegfelvételi iroda koérlaptaraban 3 hénapig megérizni. Ezutan a koérlapok
atkerlilnek az osztalyos irattarba, melybdl 10 év utan a kézponti irattarba sziikséges
leadni. A Mozgasszervi Rehabilitacios Osztalyon a fekvébeteg gyogykezelés
befejezését kovetéen az osztaly (kezelborvos) koteles a beteg teljes orvosi
Ezutan a koérlapokat a kozponti irattarba szikséges leadni. A Kardiologiai
Rehabilitaciés Osztalyon a fekvébeteg gyogykezelés befejezését kdvetben az
iroda korlaptaraban 24 honapig megoérizni. Ezutan a kérlapokat a kézponti irattarba
szikséges leadni. A Rendel6intézet jarébeteg szakellatasainak orvosi
naplokat évente a kdzponti irattarba leadjak. Azon jarébeteg szakrendeléseken, ahol
a szamitégépes rendszer mellett karton rendszer is mukodik, a szervezeti egységnél
elhelyezett kartoték szekrényben jogosultak tarolni azokat. A kérlapok tarolasarél a
hatalyos Iratkezelési szabalyzat alapjan kell gondoskodni. A kdzponti irattarban
korlapokba betekinteni, a kodzponti irattarbol kérlapot kikerni a féigazgatd, az
orvosigazgato jogosultak. A betekintés tényerdl, illetve a kikért korlapokrol a kézponti
irattar kijelolt dolgozéja nyilvantartast koételes vezetni. A nyilvantartasban fel kell
tiintetni az alabbi adatokat: datum, beteg neve és sziletési datuma, a keré szemely
neve és osztalya, a kerés indoka.

A betegellatok jogosultak az érintett beteg ismételt gydgykezelése (fekvébeteg,
illetve ambulans ellatas) esetén a kozponti irattarban meglévé korabbi
gyogykezelésre vonatkoz6 orvosi dokumentumokat kikérni. A ki- és visszaadas
tényét, datumat és a kikéré nevét a kdzponti irattarban vezetett nyilvantartasban
régziteni kell. A nyilvantartas vezetéseert a kozponti irattar kijeldlt dolgozoi tartoznak
felelésséggel.
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47. Egyéb esetekben - a jelen szabalyzatnak megfelel6en- a féigazgato, orvosigazgatod

irasbeli engedélyével, az engedély bemutatasaval lehet a kézponti irattarbél korlapot
kiadni. (pl. tudomanyos kutatas, szakvizsgara felkészilés, hatésagi megkereses,
beteg sajat kérése) Ezen esetekben az engedély szamat is rogziteni kell a
nyilvantartasban. Az engedélyek kiadasanak nyilvantartasa - folyamatos
sorszammal ellatva a Titkarsagon térténik.

A kozponti irattarban a fentiek szerint kiadott korlapok visszaadasat datummal kell
rogziteni. A kiadott engedélyeket a kézponti irattarban kell tarolni.

48.Egészségligyi és személyi azonositdé adatot kizarélag irasbeli megkeresésre lehet

tovabbitani.

A megkeresésben az adatkezelés pontos céljat és a kert adatok kéret meg kell
jeléini. A megkeresés eljuttatasa az illetékes és adatkezelésre, adattovabbitasra
jogosult személyhez az Iratkezelési szabalyzat alapjan torténik.

49.A beteg koérhazi, illetve jarobeteg gyogykezelésének idbtartama alatt jogosult a

gybégykezelésére vonatkozé valamennyi egészségligyi adatat megismerni, azokba
betekinteni, és azokrél masolatot kérni. A masolat kérését minden esetben irasban
kell rogziteni és az atadas tényét szintén irasban kell régziteni, lehetbleg a korlap
hatoldalan, vagy jarébeteg esetén az ambulans adatlapon.

50.A beteg tavozasat kovetéen a gyogykezelés befejezése utan, a beteg

51.

R

illetve betekintési jogot engedélyezni az arra jogosultnak. Az ilyen kéreseket,
kérelmeket, akar széban, akar irasban is érkeznek, a fenti személyekhez kell
iranyitani, illetve feléjik tovabbitani. Ez vonatkozik a szakvéleménykérésekre is. Az
elkészitett szakvéleményt a készité orvos kozvetlenil nem jogosult az azt kérd
személynek, szervnek megkildeni. Kivételt képez a latlelet kiadasa, melyre a
latleletet felvevé orvos kdzvetlendl is jogosult.

Abban az esetben, ha az érintett egészségligyi adatai mas személyt is érintenek,
az egészséglgyi és személyi azonosité adatok tovabbitasahoz a harmadik szemeély
(torvényes képvisel6je) irasbeli hozzajarulasa szikséges. Nem szikséges a
hozzajarulas fert6z6 betegség ill. halalozassal kapcsolatos események
anyakonyvezése céljabol torténoé bejelentési kotelezettsége teljesitése esetén.

52.Személyi azonositasra alkalmatlan egészséguigyi adat idébeli és terlleti korlat nélkdl

tovabbithato, de kizarélag torvényi felhatalmazas alapjan, a jelen szabalyzatban
meghatarozott célbél és formaban.
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Gyodgykezelés céljabdl térténd adatkezelés

53.Az adatkezel6t minden, a beteg egészségi allapotaval kapcsolatos, valamint az
egészségugyi szolgaltatas nyudjtasa soran tudomasara jutott adat és egyeb tény
vonatkozasaban, idobeli korlatozas nélkul titoktartasi kotelezettség terheli
fuggetlenul attél, hogy az adatokat koézvetlenil a betegtdl, - vizsgalata vagy
gyogykezelése soran - ill. kézvetetten az egészségugyi dokumentaciobdl vagy
barmely mas moédon ismerte meg.

54. A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha az alol a beteg —teljes
bizonyito ereji maganokiratban foglaltan - felmentést adott, vagy jogszabaly, illetve
ennek alapjan a jelen szabalyzat az adat szolgaltatasanak koételezettségét irja eld.

55.Az adatkezel6 — az alabbi kivételekkel — az orvosi titkot koteles megtartani.

Az adatkezel6 mentesil a titoktartasi kotelezettség aldl:
a./ az egészséglgyi és szemelyi azonositdé adat tovabbitasahoz az érintett
(térvényes képviseldje) irasban hozzajarult az abban foglalt korlatozasokkal.
b./ az egészségugyi és személyi azonositdé adat tovabbitasa toérvény elbirasai
szerint kotelezo.

56.A beteg (térvényes kepviselOje) jogosult tajékoztatast kapni a gyogykezeléssel
dsszefliggésben torténd adatkezelésrél, jogosult a ravonatkozd egészségligyi és
valamint azokrol — sajat koltségére - masolatot kapni. Ez a jog a beteg kozeli
hozzatartozojat is megilleti, kivéve, ha a beteg kordabban maskent rendelkezett. A
beteg felvételekor a kezel6orvos ezen jogarodl szébeli tajekoztatast ad.

57.A beteg haléla esetén az altala korhazi ellatasa soran megnevezett es a korlapon
feltiintetett személy részére - tavirati kézbesitéssel - az érintett halalanak tényét és
idépontjat kdzolni kell.

A beteg halala esetén — ha korabban masként nem rendelkezett — torvényes
képviseldje, kozeli hozzatartozéja, valamint 6rokése jogosult a halal okaval
Osszefliggd, vagy Osszefuggésbe hozhatod, tovabba a halal bekovetkezését
megel6z6 gyogykezeléssel kapcsolatos egészségugyi adatokat megismerni, az
orvosi dokumentacidba betekinteni, azokrol masolatot kapni.

A fenti személyek személyes megkeresés esetén szemeélyazonossagukat kotelesek
igazolni és a megkeresés tényerdl, az iratbetekintésrdl, a kiadott masolatokrol
feliegyzést kell késziteni. Postai uton érkezett, irasbeli kérelem, megkeresés esetén
a kért orvosi dokumentumokat masolati példanyban kell megkuldeni abban az
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esetben, ha a kérelemben a kérelmezd jogosultsagat igazolja. (A hozzatartozoi
jogosultsag valoszinlsitése is elégséges) Az orvosi dokumentacié kiadasara
vonatkozo6 iratokat az Iratkezelési szabalyzat szerint kell iktatni és irattarozni.

58.A betegellatot — az érintett valasztott haziorvosa, valamint az igazsagugyi
orvosszakérté kivételével — a titoktartasi kotelezettség azzal a betegellatoval
szemben is koti, aki az orvosi vizsgalatban a kérisme megallapitasaban, ill. a
gyogykezelésben vagy mtétnél nem miikodott kozre, kivéve, ha az adatok kozlese
a korisme megallapitadsa, vagy az érintett tovabbi gyogykezelése érdekeben
szilkséges. Az érintett ismételt gyogykezelése esetén kezelborvos a jelen
szabalyzatnak megfeleléen jogosult a beteg korabbi gyogykezelésére vonatkozd
teljes orvosi dokumentaciot - kiilon engedély nélkul - a kézponti irattarbol kikérni. A
kozponti irattar illetékes dolgozoja a kiadas tényét - a fentiekben meghatarozott
egyéb adatokkal egyutt - koteles nyilvantartasaban feltiintetni. Az ily médon kikeért
orvosi dokumentaciét a kérd személy legkésébb az Ujabb gyogykezelés
egészségugyi dokumentacidjaval egyutt koteles visszaadni a kézponti irattarba.

A kezel6orvost, illetve a beteg ellatasaban résztvevé valamennyi személyt,
adatkezel6t titoktartasi kotelezettség terheli a beteg altal atadott orvosi
dokumentumok vonatkozasaban is, mely dokumentumokat a beteg tavozasakor a
betegnek kell visszaadni.

59.Az egészségligyi adatok felvétele a gydgykezelés része. A kezelést vegzé orvos
donti el, hogy a szakmai szabalyoknak megfeleléen — a kételezéen rogzitendd
adatokon kival - mely egészségugyi adat felvétele szukséges. Az érintett
gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzé egyéb szemeély - a kezelést
végzd orvos utasitasanak megfeleléen - a feladatai ellatasahoz szikseges
mértékben vehet fel egészségugyi adatot.

Az egészséguigyi dokumentacioban fel kell tintetni: (kételezéen felveend6 adatok)

a./ a beteg személyi azonosité adatait,

b./ cselekvéképes beteg esetén az értesitenddé személy, kiskord, ill. gondnoksag
alatt all6 személy esetében a torvényes keépviselé nevét, lakcimet,
elérhetdségeét,

c./ a kérelézmenyt, a kortdrténetet,

d./ az elsé vizsgalat eredményét,

e./ a diagnozist, és a gyogykezelési tervet megalapozé vizsgalati eredményeket, a
vizsgalatok elvégzésének idépontjat,

f./ az ellatast indokold betegség megnevezését, a kialakulasanak alapjaul szolgalo
betegségeket, a kisérébetegségeket és a szévédmenyeket,

g./ egyéb, az ellatast kozvetlenul nem indokol6 betegségek, ill. a kockazati tényezok
megnevezését,

h./ az elvégzett beavatkozasok idejét és azok eredmenyeét,

i./ a gyégyszeres és egyéb terapiat, annak eredményét,

j./ a beteg gyogyszer tulérzékenysegére vonatkoz6 adatokat,
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k./ a betegnek, ill. a tajékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tajekoztatas
tartalmanak rogzitését,

l./ a beleegyezés, ill. a visszautasitas tényét, ezek idépontjat,

m./ minden olyan adatot és tényt, amely a beteg gydgyulasara befolyassal lehet,

n./ a beteg nyilatkozatokat.

60.A bejegyzést tévé egészségugyi dolgoz6 nevét és a bejegyzés iddpontjat a

61

dokumentacionak tartalmaznia kell.

Az egészségligyi dokumentaciot ugy kell vezetni, hogy az a valésagnak megfeleléen
tikrozze az ellatas folyamatat.
Az egészségigyi dokumentacié részeként meg kell érizni:

- az egyes vizsgalatokrol késziilt leleteket,

- a gyogykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat,

- az apolasi dokumentaciot,

- a képalkotd diagnosztikus eljarasok felvételeit,

- a beteg testébdl kivett szévetmintakat,
- a beteg nyilatkozatait,
- a betegre vonatkozé barmely célu és tartalmi megkeresest.

A tobb résztevékenységbdl allo, Gsszefuggd ellatasi folyamat vegen, vagy
fekvbbeteg gyogyintézeti ellatast kovetéen irasbeli 6sszefoglald jelentest,
zarodjelentést kell késziteni és azt a beteg tavozasakor két példanyban a betegnek
at kell adni kivéve, ha a cselekvéképes beteg a tajékoztatasi jogardl érvényesen
lemondott. (Ebben az esetben is az elkészitett zarojelentést a beteg egeszsegugyi
dokumentaciojahoz kell csatolni, és kérésére barmikor ki kell adni.)

.Az intézményen belll az egészségligyi és személyi azonosité adatok tovabbithatok,

ill. 6sszekapcsolhatok. A kilonb6zd forrasbol szarmazo egészségligyi €s szemelyi
azonositd adatokat, csak addig az idépontig és mertekig lehet dsszekapcsolni,
ameddig az a megel6zés, a gyogykezeles, a kdzegeszsegugyi-jarvanylgyi
intézkedések megtétele érdekében feltetlenil szuikseges.

62. Egészségugyi és személyi azonositd adat kezelése esetén az érintett betegségevel

kapcsolatba hozhaté minden olyan egészségligyi adat tovabbithaté, amely a

gyogykezelés érdekében fontos kivéve, ha ezt az érintett irasban kifejezetten

megtiltotta. Az irasbeliség torténhet a kérlap utolsé oldalan tett feljegyzéssel, illetve

a korlaphoz csatolt kiilon nyilatkozattal. A tiltas lehetdsegérdl az erintettet a kezeld

orvosnak tajékoztatni kell. Az érintett tiltdsa ellenére is tovabbitani kell az

egészséglgyi és személyi azonosité adatokat, az alabbi esetekben, és az érintett

(térvényes képviseldje) koteles a betegellatd felhivasara az egészseglgyi és

személyi azonosité adatait atadni.

a./ Ha valészin(sithet6, vagy beigazolodott, hogy az érintett 1997. évi XLIV. térvény
|. sz. mellékletében felsorolt valamely betegség korokozédja altal fertézédott,
vagy fertbzéses eredetli mérgezésben, ill. fertéz6 betegségben szenved,
(kivéve, ha az érintett annak megallapitasa érdekében, hogy HIV virussal
fert6z6dott, személyazonossaganak elézetes felfedése nélkil szlirévizsgalaton
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kivan részt venni, és a szlrést végzo intézménybe kell 6t iranyitani.)

b./ Ha arra az 1997.évi XLIV. térvény 2. sz. mellékletében felsorolt szlird- és
alkalmassagi vizsgalatok elvégzéséhez van sziikseg.

c./ Heveny mérgezés esetén.

d./ Ha valészinlsithetd, hogy az érintett az 1997. XLIV. térvény 3. sz. melleklet
szerinti foglalkozasi eredetlii megbetegedésben szenved.

e./ Ha az adatszolgaltatasra a magzat, ill. a kiskoru gyermek gydégykezelése,
egészségi allapotanak megdérzése, vagy védelme eérdekében van szikseég.

f./ Ha blnildozés, blinmegel6zés céljabdl, tovabba ligyészségi, birdésagi eljaras, ill.

szabalysertési vagy kdzigazgatasi, hatosagi eljaras soran az illetékes szerv a
vizsgalatot elrendelte.
Az adat tovabbitasara a fenti esetekben kizardlag a féigazgato, orvosigazgato
jogosultak. Az intézmény valamennyi dolgozoja, illetve munkatarsa a
koézvetlenul hozza intézett hivatalos megkeresest haladéktalanul koteles a
féigazgatd, orvosigazgato részére eljuttatni.

63.Az érintett hozzajarulasa nélkul — az el6z6 pontban meghatarozott kivetelekkel —
nem lehet tovabbitani a tovabbitas idején fennalld betegséggel 6ssze nem flggo,
korabbi betegsegre vonatkozd egészséglgyi adatokat. Hozzajarulas csak teljes
bizonyité ereji maganokirat formajaban torténhet. Surgds szikseg esetén a
kezelést végzd orvos altal ismert, gyogykezeléssel 6sszefuiggésbe hozhaté minden
egészseéglgyi és személyi azonositdé adat tovabbithaté az érintett hozzajarulasa
nélkul is.

64.A kezelést végzo orvos az altala megallapitott, az érintettre vonatkoz6 egészségugyi
adatokrél az érintettet kozvetlenll tajékoztatja, és ha az érintett ezt kifejezetten
irasbeli nyilatkozat formajaban nem tiltja meg, tovabbithatja az érintett valasztott
haziorvosanak. A tiltas lehetdségérél a kezelborvos szoban tajékoztatja a beteget.
A beteg tilté rendelkezését teljes bizonyitdereji maganokiratba kell foglaini.

65.Az egészségugyi és személyi azonositd adatok érintett részerdl toérténd
szolgaltatasa a fentiekben meghatarozott esetek, valamint az egészségugyi ellatas
igénybevételéhez kotelezéen elbirt személyi azonositd adatok kivételével dnkéntes.
Abban az esetben, ha az érintett 6nként fordul az egészségigyi ellaté haldézathoz,
adatainak kezelésére szolgalo hozzajarulasat — ellenkezé nyilatkozat hianyaban —
megadottnak kell tekintetni, és errdl az érintettet tajékoztatni kell. Surgds szukség,
valamint az érintett belatasi képességének hianya esetén az oOnkéntességet
vélelmezni kell.

66.A gyogykezelés soran a kezelést végz6 orvoson és egyéb betegellatd személyeken
kivil csak az lehet jelen, akinek jelenlétéhez az érintett hozzajarul. Az érintett
hozzajarulasa nélkil jelen lehet - az érintett emberi jogainak és méltésaganak
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tiszteletben tartasaval - mas szemeély, ha a gyogykezelés rendje tobb beteg egyidejl
ellatasat igényeli (kilon meghatarozott esetekben rendér, ha a gydgykezelt fogva
tartott szemeély, illetve ha a gyodgykezelést vegz6, vagy a beteg biztonsaga
szukségesse teszi).

A fentieket - a lehetéségekhez képest - az osztalyos vizitek soran is be kell tartani.
Az érintett hozzajarulasa nélkul is jelen lehet a vizsgalatnal az, aki az érintettet az
adott betegség miatt korabban gyogykezelte, illetve akinek erre a féigazgatd, az
orvosigazgatd szakmai, vagy tudomanyos célbél engedélyt adott (kivéve, ha ez ellen
az erintett kifejezetten tiltakozott).

5.4. Kozegészségiigyi-jarvanyiigyi célbdl torténd adatkezelés

67.A beteget kezeld orvosnak, illetve felettesének haladéktalanul tovabbitani kell az
ANTSZ illetékes intézetébe az adatfelvétel soran tudomasara jutott egészségiigyi és
személyi azonositd adatot, ha a jogszabaly altal meghatarozott fert6z6 betegséget
észlel, vagy annak gyanuja merul fél. Ezen kotelezettség all fenn abban az esetben
is, ha a jogszabalyban meghatarozott foglalkozasi eredetli megbetegedést észlel,
vagy annak gyanuja merul fol, tovabba ha az érintett foglalkozasa gyakorlasa
kozben, azzal 6sszefliggésben, jogszabalyban szerepld anyag hatasanak van kitéve
és szervezetében az anyag koncentracioja a megengedett merteket meghaladja.

68.A jogszabalyban nem szerepld fertézé, illetve a jogszabalyban felsorolt egyéb
betegségek eléfordulasa esetén a betegellaté személyi azonositd adatok nélkul csak
az egészségiigyi adatokat jelentheti az ANTSZ illetékes intézetének. Az ANTSZ
illetékes intézete kdzegészségugyi vagy jarvanyugyi kézérdekre hivatkozva kérheti
az érintett személyi azonositoé adatait.

69.A jogszabalyban szereplé anyag altal okozott mérgezés el6fordulasa eseten a
kezelborvos, illetve felettese tovabbitja az egészségugyi adatokat az Egészségugyi
Toxikolégiai Szolgalat részére, a féigazgaté egyidejli tajékoztatasa mellett.

70.Abban az esetben, ha az érintett annak megallapitasa érdekében keresi fel az
intézményt, hogy HIV virussal fert6z6dott-e — személyazonossaganak elézetes
felfedése nélkil — a HIV szlrést végzo intézményekbe kell 6t iranyitani.

5.5. [Egészségiiqgyi szakemberképzés céljabdl torténd adatkezelés.

71.Az egészségligyi szakemberképzés celjabdl az érintett, illetve térvényes képviselbje
hozzajarulasaval lehet jelen a gyogykezelés soran orvos, orvostanhallgato,
egészségugyi szakdolgozé, egészségugyi foiskola, vagy szakkozépiskola
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hallgatgja, tanuldja.
A hozzajarulas megtagadasat a korlap utolsé oldalan feljegyzés formajaban kell
régziteni.

5.6. Orvos szakmai elemzés céljabol torténé adatkezelés

72.Jogszabalyban meghatarozott daganatos eredetli betegség észlelése esetén a
kezel6orvos bejelentése alapjan az informatikai csoportvezet6 tovabbitja a Nemzeti
Rakregiszternek, az Orszagos Onkoldgiai Intézet. Jogszabalyban meghatarozott
szivinfarktussal kapcsolatos megbetegedések észlelése esetén a kezelé orvos
bejelentése alapjan az informatikai csoportvezeté tovabbitja a Nemzeti Szivinfarktus
regiszternek.

73.Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma iranyitasa ala tartoz6 Orszagos Szervek és
I Intézetek — sajat szakterlletikdon — toérvenyi felhatalmazas alapjan kezelhetik az
esetszam meghatarozasa céljabol, a cél eléréséig az érintett TAJ szamat és
I egeszseglgyi adatait, tovabba személyi azonosité adatai kézil minden olyan adatot,
amely 6nmagaban nem teszi lehetéve az érintett személyének azonositasat. Ezen
adatokat az érintett intézmények felé kizardlag a féigazgaté vagy orvosigazgatod,

l beleegyezésével lehet tovabbitani.

5.7. Statisztikai célu adatkezelés

74.Az érintett egészsegiigyi adatai statisztikai célra - az alabbiak kivételével - kizarélag
szemelyi azonositasra alkalmatlan modon kezelhetéek.
Az erintett egeészsegligyi és személyi azonositd adatai statisztikai celu
felhasznalasra, személyazonositasra alkalmas modon az érintett irasbeli
hozzajarulasaval kezelhetéek. A beteg nyilatkozatat teljes bizonyitderejl
maganokiratba kell foglalni.

75.Halalozas esetén a halalozas helye szerint illetékes anyakonyvvezeté utjan a KSH
részere az egészseglgyi és szemelyi azonosité adatokat at kell adni. Ezt a feladatot
a betegfelvételi irodakon dolgozok latja el. A halalozassal kapcsolatos események
anyakonyveztetése céljabdl teljesitendd bejelentési kotelezettség soran
betegfelvételi irodak dolgoz6i megismerheti és tovabbithatja az életben lévé
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hazastars személyi azonositdjat.

5.8. Tudomanyos kutatas céljabol térténé adatkezelés

76. Tudomanyos kutatas céljabdl - a féigazgatoé elézetes hozzajarulasaval egészségugyi
és személyi azonosité adatokat lehet kezelni, oly mddon, hogy az érintett
személyazonossaga ne legyen megallapithaté. Tudomanyos kutatas soran a tarolt
adatokrél nem készitheté személyi azonosité adatokat is tartalmazd masolat. A
tudomanyos kutatas céljara kezelt adatokrél az adatvédelmi felelés nyilvantartast
kételes vezetni. Ez vonatkozik a szakvizsgahoz, el6adashoz szikséges
adatgyujtésre is.

77.Tudomanyos kutatas céljara felvett, vagy tarolt személyes adat csak tudomanyos
kutatas céljara hasznalhato fel. A kutatasi célt az adatot felhasznalni kivanénak
elézetesen kell igazolni. A személy azonositasara alkalmas adatokat az egyéb
adatokkal csak akkor lehet dsszekapcsolni, ha ezt a kutatas célja kifejezetten
szukségesseé teszi. A féigazgatd, az orvosigazgato eldzetes irasbeli engedélyével a
kézponti irattarbol tudomanyos kutatas céljara koérlapot lehet kivenni. Az erre
vonatkozo eljarast a jelen szabalyzat tartalmazza.

78.Tudomanyos kutatast végzé szerv, vagy személy személyes adatot csak akkor
hozhat nyilvanossagra, ha az érintett abba elézetesen, irasban beleegyezett.

5.9. Tarsadalombiztositasi szervek adatkezelése

79.A Tarsadalombiztositas (nyugdij- és egészségbiztositas) igazgatasi szervei részére
az alabbi esetekben tovabbithatoak egészségugyi és szemelyi azonosité adatok:

- az érintettnek jar6é tarsadalombiztositasi ellatasok megallapitasa, folyésitasa
céljabdl, ha az ellatas egészségi allapot alapjan torténik,
- a tarsadalombiztositasi ellatasok folydsitasanak ellenérzése céljabdl.
Az adatok tovabbitasara a kezelborvos, illetve annak szakmai felettese jogosult.

80.Az adatkezelés soran az adatkezelésért felelés szervezeti egység adatkezelési
felelése az adatkezelésért felelés szervezeti egység feladatkérébe tartozo
kérdésekben:
a/ képviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozo felé vagy — kdzés adatkezelés esetén
— a tébbi adatkezeld felé (amennyiben relevans);
b/ figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat (beleéertve
az adatkezelés jogszerliségéhez szikséges tajékoztatasok megadasat,
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nyilatkozatok beszerzését stb.) és sziikkség esetén megteszi vagy kezdemenyezi
a szikséges intézkedéseket az adatkezelés feltételeinek modositasa irant;

c/ amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, megfelelé szabalyozas
kialakitasa utjan gondoskodik arrél, hogy mindenkor igazolhat6 legyen, hogy az
érintett a hozzajarulasat megadta [GDPR 7. cikk (1) bek.];

d/ gondoskodik arrél, hogy legalabb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvetelkor
felhivjak a figyelmét a tiltakozasi jogra, és hogy az err6l szolo tajekoztatast
egyértelmiien és mas informaciétol elkilonitve jelenitsék meg [GDPR 21. cikk (4)
bek.];

e/ rendszeres idékdzonként, de legaldabb évente attekinti a hatasvizsgalatban
azonositott kockazatok alakulasat, jelzi az adatvédelmi tisztviselének az
adatkezeléssel jar6 kockazatok valtozasat, koézremiikédik az adatvédelmi
hatasvizsgalatok utdellenérzésben [GDPR 35. cikk (11) bek.].

81.Az adatkezelés soran (személyes adatok kezelési életciklusanak uzemeltetési

szakaszaban) az informatikai csoport miikodé adatkezelési felelésok — a

feladatkorikbe tartozod kérdésekben — gondoskodnak arrél, hogy az adatkezelés

altalanos adatbiztonsagi kontrolljainak mikodtetése az erre  vonatkozo
eljarasrendeknek és az informaciobiztonsagi szakterllet altal meghatarozott
elvarasoknak megfeleléen torténjék, ezen belul gondoskodva kilénésen

a/ afizikai és logikai hozzaféres-védelem kontrolljairdl,

b/ a rendkivilli esemény-kezelési eljarasokrél (adatvédelmi incidensek
feladatkériikbe tartozo kezelése, kedvezétlen kilsdé vagy belsé behatasokkal
szembeni ellenallasi képesség biztositasa),

c/ jogosultsagkezelésrol es

d/ az adatminéséggel, illetve adatrejtéssel kapcsolatos intézkedesek
végrehaijtasarol.

82.A 80. bekezdés b/ pont ala es6 esetekben
al megfeleléen alkalmazni kell a 30-42. pont rendelkezéseit,
b/ az adatkezelés megvaltozott adatait — a valtozast elrendelé dontés utan — at kell
vezetni az Adatkezelési Nyilvantartasban.

5.10.Adatkezelés megsziintetésével kapcsolatos feladatok

83.Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban nincs szikség (az adatkezelési cél
megvaldsult), vagy jogszabalyi valtozasok miatt, vagy az adatvédelmi felugyeleti
hatésag vagy birésag déntése értelmében az adatok kezelését meg kell szuntetni,
az adatkezelési felelés — az adatvédelmi tisztvisel és rajta keresztul az intézeti
jogasz és az informatikai csoport véleményének kikérése utan — javaslatot tesz a
dontésre jogosultnak:

Kiadas: 1. Szabalyzat szama:SZ15
Datum: 2019.09.19. Oldalszam:1/47



Nagykdrosi Rehabilitacios Szakkérhaz és RendelGintézet

a/ az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtak nyilvantartasanak
megszintetésére (az adatok archivalasara az adattorlési ido6 leteltéig),

b/ nyilvantartasi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok toriésére.
84.A 83. pontban meghatarozott esetben
a/ megfeleléen alkalmazni kell a 30-42. pont rendelkezéseit,

b/ az Adatkezelési Nyilvantartasbdl az adatkezelést vagy az egyes adatfajtakat
toréini kell,

¢/ az adatokat — a 83. pont a/ és b/ pontjaban tett megkulonbéztetés szerint —
cal/ az informatikai rendszerekben archivalni kell, illetve

cb/az informatikai rendszerekbdl tordini kell, a papir alapu nyilvantartasban
kezelt adatokat pedig — az intézmény iratkezelési szabalyzataban
meghatarozottak szerint selejtezni kell.

6. AZ  ERINTETTOL SZARMAZO KERELMEK, PANASZOK
MEGVALASZOLASANAK RENDJE
6.1. Az adatvédelmi bejelentések tipusai

85.Az érintettél a kovetkez6, személyes adatai a Korhaz altali kezelését érintd
beadvanyok érkezhetnek:

a/ bejelentheti a Korhaz altal nyilvantartott adatok megvaltozasat;

b/ tajékoztatast kérhet személyes adatai [milyen személyes adato(ka)t milyen célbal,
milyen jogalapon, milyen forrasbol szerezve meddig kezeli a Kérhaz, alkalmaz-e
automatizalt dontéshozatalt és/vagy profilalkotast az adatkezelés soran, és a
személyes adatokat kinek, milyen jogalapon tovabbitja)] — hozzaféréshez valo jog
(GDPR 15. cikk);

¢/ kérheti pontatlanul nyilvantartott személyes adatai helyesbitését, illetve vitathatja
a nyilvantartott személyes adatok pontossagat — helyesbitéshez val6 jog (GDPR

16. cikk);
d/ kérheti nyilvantartott személyes adatai torlését — toérléshez val6é jog (GDPR 17.
cikk);
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e/ kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat (a pontatlan adat
helyesbitéséig terjed6 idére; a jogellenesen kezelt személyes adatok térlése
helyett; jogszerlien kezelt, de szikseégtelenné valt adatok térlése helyett az
érintett kérésére az érintett jogi igényének eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez; jogos érdeken alapuld6 adatkezelés elleni tiltakozas
elbiralasaig) — az adatkezelés korlatozasahoz valo jog (GDPR 18. cikk);

f/ kérheti, hogy a ra vonatkozd, altala a Kérhaz rendelkezésére bocsatott és
elektronikus adatbazisban kezelt adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashat6 formatumban megkapja — adathordozhatésaghoz valoé jog (GDPR 20.
cikk);

g/ tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja az
adatkezel6é vagy harmadik személy jogos érdeke, illetve kdzérdeki feladat vagy
kozfeladat ellatasa, beleértve mindkét esetben a profilalkotast is — tiltakozasi jog
gyakorlasa (GDPR 21. cikk);

h/ automatizalt dontéshozatal alkalmazasa esetén az adatkezeld részérél emberi
beavatkozast kérhet, kozélheti allaspontjat [GDPR 22. cikk (3) bek.];

i/ kifogast nyujthat be az automatizalt déntéshozatal alkalmazasaval meghozott
dontéssel szemben [GDPR 22. cikk (3) bek.];

j/ panaszt nyujthat be a személyes adatok kezelését, illetve a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasat érintéen [GDPR 77. cikk, 38. cikk (4) bek.];

k/ az elhunyt érintett életében tett meghatalmazottjaként vagy kozeli
hozzatartozojaként gyakorolni kivanja az érintett egyes jogait [Infotv. 25. §].

6.2. Az adatvédelmi beadvanyok elintézése

86.Az egyes belsd szabalyzatoknak az érintettek adatainak felvételére, médositasara
vagy helyesbitésére, illetve tériésére vonatkozé rendelkezései alkalmazasat jelen
féigazgatoi utasitas nem érinti, az adatvédelmi tisztvisel6 azonban barmely esetben
— az érintett beadvanyanak kivizsgalasa, illetve sajat ellenérzése eredmenyekent,
tovabba az adatvédelmi felugyeleti hatésag vagy birésag dontése vegrehajtasakent
— az emlitett szabalyzatokban meghatarozott hataskori és eljarasi rendtél fuggetlendil
kezdeményezheti személyes adat helyesbitését, térlését vagy az adatkezelés
korlatozasat (zarolast).

87.Az Intézményhez érkezd, a 85. pontban meghatarozott beadvanyokat a Kérhaz
iratkezelési szabalyzataban foglaltaknak megfeleléen kell —a GDPR 12. cikkében irt
hataridék figyelembevételével — elintézni, az alabbi kiegészitésekkel és eltérésekkel:

a/ a 85. pont j/ alpontban meghatarozott panasz kivizsgalasat az adatvédelmi
tisztvisel6 végzi. A panasz kivizsgalasa soran az érintett szervezeti egységek
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kotelesek az adatvédelmi tisztviselével egyuttmikodni. A személyes adatok
kezelését, illetve a GDPR szerinti jogok gyakorlasat érinté panasz
megalapozottsaga esetén az adatvédelmi tisztviselé az adatkezeléseért felel6s
szervezeti egység(ek)nél intézkedést kezdeményez a panasz kivaltd okainak
orvoslasara, az érintett folyamatok felulvizsgalatara, valamint — szikség esetén —
a személyi felel6sség megallapitasara,

b/ az adatvédelmi tisztvisel6 dont abban a kérdésben, hogy a 85. pontban
meghatarozott targyu beadvany egyérteimiien megalapozatlan vagy tulzo-e,

c/ az érintettnek sajat adatairél szébeli tajékoztatas csak egyértelmi azonositas
utan lehetséges, ellenkez6 esetben az tgyfelet irasbeli kérelem benyujtasara kell
megkerni,

d/ a féigazgatdi titkarsag barmely beadvany esetén kérheti az adatvedelmi
tisztviselé véleményét a tekintetben, hogy a beadvany a 85. pontban
meghatarozott targyu-e, illetve, hogy az érintett kérte-e az adatkezelés
korlatozasat [zarolas, GDPR 18. cikk — Isd. 85. pont e/ alpont], €s kerés esetén
az adatvédelmi tisztviselo intézkedik annak az informatikai rendszerekben térténd
megvalositasarol. Az adatkezelés korlatozasanak (zarolasanak) feloldasarél az
adatvédelmi tisztviselé kulon tajékoztatja az érintett informatikai rendszer(eke)t
tUzemeltetd szervezet egység(ek)et,

Adattovabbitas az eqészséqiigyi ellaté halézaton kiviili szerv megkeresésére.

88.irasbeli megkeresésre a kezelését végzé orvos, illetve szakmai felettese az érintett
egészséglgyi és személyi azonositd adatait atadja a féigazgatd, vagy az
orvosigazgatonak akik jogosultak tovabbitani a megkeresé szervnek. A
megkeresésben egyértelmien meg kell hatarozni a kért egészsegugyi és szemeélyi
azonosito adatokat és a megkeresés, adatkezelés pontos céljat.
Hianyos megkeresés esetén a megkeresét hianypoétlasra kell felszélitani, és a
megkeresés csak ennek megtorténte utan teljesithetd.

- buintetéiigyben a nyomozoéhatdsag, az tigyészseg, a birésag, az igazsagugyi

orvos szakeértd,

- polgari és kozigazgatasi gyben az Ugyészség, a birésag, az igazsagugyi

orvos szakerto,

- szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytaté szervek,

- hadkoteles személy esetén az illetékes jegyz6, a hadkiegészitd
parancsnoksag illetve a katonai egészségugyi alkalmassagot megallapito
bizottsag.

A fentieken talmenden is torténhet adattovabbitas, de az adatkérének pontos
térvényi hivatkozassal kell kérnie az adatot. (pl. gyamhivatali megkereses )

89.Az érintettnek elsd izben torténd ellatasakor a kezeld orvos koézvetlenil a
renddrségnek haladéktalanul koteles bejelenteni az érintett személyi azonosito
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adatait, abban az esetben, ha az érintett 8 napon tul gyégyulo sérilést szenvedett,
és a sérllés feltehetéen bliincselekmény kévetkezménye. Az adat tovabbitashoz az
érintett beleegyezése nem szikséges. A latlelet egy példanyat a beteg orvosi

ey

90.Egészséglgyi és személyi azonosité adatot kodzigazgatasi eljaras, illetve az

91.

érintettnek intézmeényi elhelyezése, gondozasa céljabol akkor lehet tovabbitani, ha
erre az érintett jogai érvényesitéséhez, vagy kotelezettségei teljesitéséhez van
szilkség. A tovabbitasra a féigazgatd, orvosigazgato jogosultak.

Abban az esetben, ha az érintett adatai mas személyt is érintenek, az egészsegugyi
és személyazonosité adatok tovabbitasahoz a harmadik személy vagy térvenyes
képvisel6 hozzajarulasa sziikséges. Nincs szilkség a hozzajarulasra, ha az adatok
kezelése a jelen szabalyzatban meghatarozottak miatt tovabbithaté - azzal a
kivétellel - hogy a polgari peres eljaras soran a harmadik személyt érintd és szexualis
aton terjedé fert6z6 betegségre vonatkozo egészségiigyi adat nem adhato ki.

92.Az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szo6ld 2011. évi

7.

CXIl. torvény 28-32.§-aban meghatarozottak szerint a kodzérdekl adat
megismerésére iranyuld igénynek a legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb 15 napon
belll eleget kell tenni. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagy
szamu adatra vonatkozik, ezen hataridé 15 nappal meghosszabbithatd, melyrél az
igényl6ét 8 napon belll tajékoztatni kell.

Az adatigényléshez kapcsolédé masolat készitéséért koltségtéritést lehet
megallapitani, az intézmény erre vonatkozé altalanos szabalyzata szerint. Az
adattovabbitasra a féigazgato, az orvosigazgaté és a gazdasagi igazgato kotelezett.
Amennyiben az igénylé elektronikus uton terjesztette elé igényét, elektronikus
levélben kell értesiteni.

A toérvényben meghatarozott esetekben az igénylés elutasithatd, az elutasitott
kérelmekrél nyilvantartast kell vezetni, és a Hatosagot (Nemzeti Adatvedelmi és
Informacidszabadsag Hatdésag) minden év januar 31-ig az elutasitas indokairdl
tajékoztatni kell.

AZ ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK (TECHNIKAI ES SZERVEZESI
INTEZKEDESEK) MEGHATAROZASA ES VEGREHAJTASA

93.A Kérhaz mikodeése soran betartando adatbiztonsagi szabalyokat (GDPR 32. cikk)

kilén szabalyzatok tartalmazzak, igy kulénésen a mindenkor hatalyos
a/ informatikai szabalyzat,

94.Az adatbiztonsagi szabalyok tervezetének kialakitasaba — a véleményezeésre

vonatkozé egyéb szabalyokat nem érintve — az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni.
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95.Az adatbiztonsagi intézkedéseket érintéen az adatkezelésért felelés szervezeti
egység adatkezelési felelése:

Adatbiztonsagi elSirasok

96.Az adatbiztonsag szabalyozasanak biztositania kell:

a.) az adatkezelésre hasznalt szamitastechnikai és manualis eszk6z6khoz térténd
illetéktelen fizikai hozzaférés megakadalyozasat,

b.) az adathordozok tartaima illetéktelen megismerésének, lemasolasanak,
megvaltoztatasanak vagy az adathordozé eltavolitasanak a megel6zéset,

c.) annak megakadalyozasat, hogy az adatkezelésre hasznalt szamitastechnikai és
manualis eszkoztarba illetéktelen bevitelt hajtsanak végre vagy tar tartalmat
illetéktelentl megismerjék, toroljek, vagy barmilyen moédon megvaltoztassak,

d.) annak megakadalyozasat, hogy adatkezelésre hasznalt tav adatatviteli vonalon az
adatokhoz illetéktelenil hozzaférjenek,

f.) azoknak az azonositasat, akiknek az adatkezelésbdl adatokat tovabbitanak,

g.) annak azonositasat, hogy a szamitastechnikai, valamint manuélisan vezetett
eszkoztarba milyen adatokat, mikor és ki rogziti, illetve intézkedett a régzitésrol,

h.) annak megakadalyozasat, hogy az adatok tovabbitasa alkalmaval az adatokat
illetéktelenil megismerjék, lemasoljak, toroljek, vagy barmilyen modon
megvaltoztassak.

97.A fizikai biztonsag szabalyozasakor kiilonésen fontosak az alabbi szempontok:

- az adathordozo6 eszk6zok elhelyezésére szolgalo helyisegeket ugy kell kialakitani,
hogy elegendé biztonsagot nyujtsanak illetéktelen vagy erészakos behatolas, tliz
vagy természeti csapas ellen,

- azokba a helyiségekbe, ahol adatkezelés folyik, a szemelyek belépesét a hivatalos
feladataikkal 6sszhangban megallapitott felhatalmazas alapjan kell szabalyozni,
ellendrizni,

- szamitastechnikai eszkodzzel olvashaté és manualis adathordozok tarolasat,
felhasznalasat és a hozzaférést ellenoérizni kell,

- az adathordozokrél, azok mozgasardl, tartalmardl és felhasznalasukrol
nyilvantartast kell vezetni,

- meg kell hatarozni azoknak a személyeknek a korét, akik az adathordozé
eszkozoket izemeltethetik,

- a szamitastechnikai eszkozok hozzaférési kulcsat (azonosité kartya, jelszo)
szolgalati titokként kell kezelni,
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- gondoskodni kell arrél, hogy a szamitastechnikai eszkdzok biztonsagi

sy

hozza.

98.Az uUzemeltetési biztonsag szabalyozasakor kulénosen fontosak az alabbi
szempontok:

- 0ssze kell allitani, és elérheté helyen kell tartani a szamitastechnikai eszk6zok
hasznalatara felhatalmazott személyek névsorat, feladataikat koril kell hatarolni,

- meg kell hatarozni az adatokhoz valé hozzaférés szintjének szabalyait,

- kiils6 személy - pl. karbantartas, javitas, fejlesztés céljabdl - a szamitastechnikai
eszk6zokhoz lehetdleg gy férjen hozza, hogy a kezelt adatokat ne ismerje meg,

- a szamitastechnikai rendszert - ideértve a programokat is - dokumentalni kell. A
rendszer vagy annak barmely eleme csak az arra illetékes szemeély
felhatalmazasaval valtoztathaté meg, amelyet ellenérizni kell,

- a hozzaférés jelszavait idokoézonként, de az Uzemeltetd személyenek
megvaltozasakor azzal egyidejlleg meg kell valtoztatni. Jelszo6t ismeételten nem lehet
kiadni,

- a szamitastechnikai rendszer izemeltetésérdl nyilvantartast kell vezetni, amelyet
az arra illetékes személynek folyamatosan ellenérizni kell,

- rendszerbe kerlil6 adatokat tartalmazé (hagyomanyos vagy szamitastechnikai
eszkozzel olvashatd) dokumentumokat ugy kell kezelni, hogy elvesztésik, vagy
meghibasodasuk elkeriilhetd, kikiiszobolhetd legyen,

- olyan tervet kell kidolgozni, amely a szamitastechnikai eszkdzok elére nem lathato
tizemzavaranak hatasat ellensulyozni képes intézkedéseket tartalmaz.

99. A technikai biztonsag szabalyozasakor kiiléndsen fontosak az alabbi szempontok:
- az adatok és programok véletlen vagy szandékos megrongalasat
szamitastechnikai modszerekkel is meg kell akadalyozni,

- az adatéallomanyok kezelését ugy kell megszervezni, hogy részleges vagy teljes
megsemmisiilésik esetén tartalmuk rekonstrualhatd legyen, az adat allomanyok
tartalmat képez6 adattételek szamat folyamatosan ellenérizni kell,

- a hozzaférést jelszavakkal kell biztositani,
- a programvaltozasokat dokumentalni kell,
- az adatbevitel soran a bevitt adatok helyességét az adat bevivonek ellendrizni

kell.
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A hagyomanyos modon kezelt adatok biztonsagara az ,Iratkezelesi szabalyzat”

eléirasai iranyadodak.

al

b/

c/

d/

101.

a szakteruletére vonatkozo informaciok szolgaltatasaval kozrem(ikodik az érintett
informatikai elemek védelmi osztalyokba sorolasaban;

a szakteruletére vonatkozo informaciok szolgaltatasaval koézremikodik az
adatkezelés  biztonsagat fenyeget6  kockazatok  felmérésében  és
meghatarozasaban,;

az informatikai csoporttal egyuttmikodve kézremikodik azon
informacidbiztonsagot érinté feladatok végrehajtasaban, amelyek az
adatbiztonsagi kovetelmények megvalésulasahoz sziikségesek;

figyelemmel kiséri a bels6 adatvédelmi szabalyok érvényre juttatasat a
szakteruleten belll, felhivia a szakterlleten dolgozék figyelmét a szabalyok
betartasara, jelzi a szabalyok megsértését az érintett munkavallalé felettesének,
kdzremikodik a szakterileten dolgozék adatvédelmi tudatossaganak
névelesében.

Az adatbiztonsag elveinek egy adatkezelés (Isd.29. pont) bevezetésének vagy

személyes adatkezelést és/vagy - feldolgozast eredményezdé modositasanak
elokészitése soran torténd érvényesitése az informatikai csoport adatkezelési
feleléseinek feladata, akiket az adatkezelési tevékenységet tamogatd nyilvantartasi
rendszerek kifejlesztésének, modositasanak folyamataba kételezéen be kell vonni
(Isd. 321. pont).

102.
a

Az adatbiztonsagi intézkedések mindennapi miukodésben torténd betartasara
Kérhaz minden alkalmazottja, valamint a Koérhaz informatikai rendszereihez

hozzaféré szemely koteles.

8. A KOzZOS ADATKEZELOI ES AZ ADATFELDOLGOZOI SZERZODESEK
MEGKOTESENEK ES VEGREHAJTASA ELLENORZESENEK SZABALYAI

103.

Adatfeldolgozoéi szerzédések

Adatfeldolgozé igénybevétele esetén az adatfeldolgozéval kétendd

szerzédésnek tartalmaznia kell a GDPR 28. cikk (1)-(4) bekezdésében foglalt
tartalmi elemeket a 104. pontban foglalt kiegészitések és pontositasok szerint.
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104. Az adatfeldolgozéval kétendd szerzédesben

al a kell6 részletességgel (pl. szabalyzatra vagy szabvanyokra utalassal) meg kell
hatarozni az adatfeldolgozo, vagy az adatfeldolgozo altal igénybe veend6 tovabbi
adatfeldolgozé (al-adatfeldolgozo) altal betartandé adatbiztonsagi szabalyokat,
amelyek nem lehetnek kevésbé szigoriak, mint a Korhaz altal alkaimazott
adatbiztonsagi intézkedések, és az adatfeldolgozénak az adatbiztonsagi
intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos feladatait;

b/ régziteni kell az adatfeldolgozénak az érintettél szarmazo kérelmek, panaszok
megvalaszolasaban valé kozremiikédésének eljarasrendjet;

c/ régziteni kell az adatfeldolgozé kotelezettségeit adatvédelmi incidens észlelése
esetén, igy kilénosen

cal az adatvédelmi incidens tudomasra jutasa esetén a Kérhaz adatvédelmi
tisztvisel®jét haladéktalanul koteles értesiteni az adatvédelmi incidensrol,

cb/kételes egyuttmikodni a Korhaz adatvédelmi tisztvisel6jevel és mas
kozrem(kddd szervezeti egységgel az adatvédelmi incidens okanak
feltarasban és kovetkezményeinek felszamolasaban,

cc/ az adatvédelmi incidens bejelentésének teljesitéseben,

d/ régziteni kell az adatfeldolgoz6 kotelezettségét az adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzésében, illetve a hatasvizsgalatban azonositott kockazatok alakulasanak
figyelemmel kisérésében, az adatkezeléssel jar6 kockazatok valtozasanak
jelzésében, illetve az adatvédelmi hatasvizsgalatok utéellenérzésben.

105. Az adatfeldolgoz6 igénybevételének szikségességét az adatkezelési felelds
az adatkezelés bevezetéséré| valé dontés eldkészitése részeként vizsgalja meg. Ezt
a szabalyt kell alkalmazni akkor is, ha az adatfeldolgoz6 igénybevételerdl az
adatkezelés folyaman sziiletik dontes.

106. Az adatbiztonsagi intézkedések megfeleldségének megitélése az informatikai
csoport hataskorébe tartozik, beleértve azt is, hogy az adatfeldolgozo altal egy
magatartasi kédexhez vagy tanusitasi mechanizmushoz valé csatlakozas elegend6
garanciat jelent-e az adatbiztonsagi szabalyok megfeleléségére.

107. Amennyiben doéntés szuletik az adatfeldolgozé igénybevételerdl, az
adatkezelési felelés az adatvédelmi jogi megfeleléség biztositasa tekintetében az
adatvédelmi tisztviseld és egyéb jogszabalyi kovetelményeknek valé megfelelés
szerzédéses biztositasa tekintetében az intézményi jogasz kdzremuikodesével,
tovabba az informatikai csoport véleményének kikérésével elbkésziti az
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adatfeldolgozéval kotendd szerzédés tervezetét és azt felterjeszti a szerzddés
megkotésére a féigazgatd jogosult szemely.

108. Az adatkezelési felelés az adatfeldolgozéi szerzédés megkotését kévetden —
az adatkezelések nyilvantartasara vonatkozé szabalyok szerint — az adatfeldolgozé
adatait (név és cim, kapcsolattartd neve és elérhetésége) rogziti az Adatkezelési
Nyilvantartasban.

9. AZ ADATKEZELESI NYILVANTARTAS
109. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatainak segitése keretében a titkarsag vezeti az
adatkezelesi nyilvantartast (...... iktatoprogram/betegadat). Az adatkezelési
nyilvantartas valamennyi, a Kérhaz altali adatkezelés esetén tartalmazza:
a/ az adatkezelés targyat,
b/ az adatkezelés jogalapjat,
c/ az érintettek korét,
d/ az érintettekre vonatkozé adatok leirasat,
e/ az adatok forrasat,
f/ az adatok kezelésének idétartamat,
g/ atovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét
h/ az adatfeldolgozé nevét,,
i/ az adatkezeld szervezeti egység megnevezeéset,
jl az adatkezelés médszere (manualis, szamitdgépes, vegyes),
k/ adatbiztonsagi intézkedések, archivalas modja, gyakorisaga, adattorlés ideje.

110. Az Adatkezelési Nyilvantartas célja a Kérhaz mint adatkezel6 adatkezelési
tevékenysége atlathatésaganak biztositasa, és ezzel az esetleges felesleges,
parhuzamos adatkezelések elkerilése.

111. A koérhaz titkarsaga az Adatkezelési Nyilvantartasba valo betekintést — a
Hatésag képviseldin kivil — a foigazgatd engedelyével az eérintett szakteriletei
részére biztositja.

112. Az Adatkezelési Nyilvantartassal 6sszefliggésben az adatvédelmi tisztviseld:

a/ ellenérzi az adatkezelések, illetve adatfeldolgozas adatainak az Adatkezelési
Nyilvantartasba torténé rogzitését és jelzi az adatkezelésért felelés szervezeti
egység vezetdjének a hianyos, hibas vagy valészinlileg megvaltozott adatokat,
informaciokat;

b/ az intézményi jogasszal egyuttmiikédve figyelemmel kiséri az adatkezelést érintd
jogszabalyok valtozasat és a szilkséges modositasokra felhivja az adatkezelési
felel6sok figyelmét;
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¢/ az adatvédelmi felugyeleti hatésag megkeresésére adatot szolgaltat az

9.1.

113.

114.

115.

116.

Adatkezelési Nyilvantartasbol.

Az egészséqliqgyi és személyazonosité adatok nyilvantartasa

Az érintettrél felvett egészségiigyi és szemelyi azonosité adatot, valamint azok
tovabbitasat az érintett orvosi dokumentaciéjaban nyilvan kell tartani.Az adat
tovabbitasrol szolo feljegyzésnek a cimzettet, a tovabbitas maodjat, idépontjat,
valamint a tovabbitott adatok koérét tartalmazni kell Az adattovabbitasra
vonatkozé teljes anyagot a korhaz irattaraban is iktatni kell az iratkezelési
szabalyzat szerint.

A nyilvantartas eszk6ze minden olyan adattarol6 eszkéz, vagy modszer lehet,
mely az adatok védelmét biztositja. Az érintettrol a betegellatas egesz folyamata
soran vehet6 fel adat, de ezeket az el6zéekben meghatarozottak szerint nyilvan
kell tartani.Az adatok felvételére barmilyen egészségugyi ellatas (fekvé, jaro,
ambulans, konzilium) megkezdésekor a felvételt, illetve a vizsgalatot vegzé
orvos, illetve a betegfelvételi iroda, vagy a kijeldlt szakdolgozo (jarébeteg
szakrendelés és fekvébeteg osztaly adminisztratora) jogosult.

Az adatfelvételre értelemszeriien vonatkozik a hatalyos egészségtigyi térveny,
valamint a helyi szabalyozasok azon rendelkezése, amely az orvos, apolo
dokumentéacios kotelezettségét szabalyozza. Valamennyi osztalyvezet6 féorvos
koteles az osztaly dolgozoi kdzil az adatkezelésre jogosultakat meghatarozni, és
azt az osztaly mukédési rendjében, valamint az érintett dolgozé munkakori
leirasaban rogziteni.

A kezelborvos a kérhaz higiénikus féorvosanak - nyilvantartas végett - az alabbi
adatokat kiildi meg:

- fert6z6 betegség, illetve fertézé betegség gyanuja esetén az érintett adatait,
- védooltasra kotelezett szemelyek adatait,

- kabitdszer élvezok, gyogyszert kéros mértékben fogyasztok, illetve egyéb
hasonlo jellegl figgdséget okozd anyagokat hasznaldk adatait.

A koérhazhigiénikus a jarvanyugyi megfigyelésre, ellenérzésre és zarlatra
vonatkozé intézkedéseket koteles megtenni és az illetékes tisztiorvosi hivatalnak
az adatokat tovabbitani.

Kiadas: 1. Szabalyzat szama:SZ15

Datum: 2019.09.19. Oldalszam:1/47



i

118.

119.

120.

121.

122.

Nagyk6rosi Rehabilitacios Szakkorhaz és RendelGintézet

A korhaz kabitoszer felelés orvosa az orvosi rendelvényre kabitoszert igénybe
vett érintettekrdl nyilvantartast vezet.

Az adatok nyilvantartasanak hataridejét a hatalyos jogszabalyok és a Korhazi
Iratkezelési szabalyzat részletesen tartalmazza.

Az egészségligyi dokumentacioban szereplé hibas adatot — az adatfelvetelt
kdvetéen — ugy kell kijavitani, vagy torélni, hogy az eredetileg felvett adat
megallapithato legyen.

A nyilvantartott adatokrdl, az egészségugyi dokumentaciordl az adatkezeld
hiteles masolatot készit, ha ezt az adatbiztonsag, az adatok fizikai védelme,
illetve az adatkozlési kotelezettség szilkségessé teszi. A masolat hitelesitésére
a masolast végz6 szeméely jogosult.

Az adatvesztést, sérilést, megsemmisilést az adatkezel6 azonnal kételes jelezni
az illetékes adatvédelmi felelésnek, az osztalyvezet6 féorvosnak. Ezen tényekrol
irasbeli feljegyzést, sziikség esetén jegyzékonyvet kell felvenni. A feliegyzésben,
jegyzokonyvben tételesen fel kell sorolni, hogy mely adatok és milyen médon
karosodtak. Az adatokat lehetéség szerint potolni kell.

Az Intézményen bellll az egészségugyi és személyi azonositdé adat védelmeert,
a nyilvantartas megdrzéséért, az adatvédelmi tevékenység megszervezéseeért a
féigazgatod felelés. Ezen felelosségét a jelen szabalyzat, illetve az Intézmeény
egyéb szabalyzataiban meghatarozottak szerint, az azokban meghatarozott
munkakoért ellatdo személyekre ruhazza. A féigazgatd az adatvédelmi feladatok
intézményi szintl biztositasaért egy f6 intézményi adatvedelmi feleldst biz meg,
aki munkajat eredeti munkakore ellatdsa mellett latja el. Az intézményi
adatvédelmi felelés munkajat a hatalyos jogszabalyok, a jelen szabalyzat alapjan
latjia el. Elsédleges feladata az adatvédelmi szabalyok érvényesuilésenek
biztositdsa az intézményben, valamint az osztalyos adatvédelmi felelésdk
tevékenységének iranyitasa és ellenérzése. Az intézményi adatvedelmi felelés
folyamatosan figyelemmel kiséri az adatvédelemre vonatkozé szabalyok és
eléirasok érvényesiilését, betartasat, az adatvédelem helyzetének alakulasat az
intézményben. Rendszeresen tajékoztatast nyujt a féigazgatonak, illetve az
lgazgaté Tanacsnak. Javaslatokat tesz az adatvedelem helyi szintd
szabalyozasara, konkrét feladatok ellatasara. Folyamatosan kapcsolatot tart a
helyi adatvedelmi felel6sdkkel, segitséget nyujt a munkajukhoz.

A fdigazgatd jogosult az osztalyos adatvédelmi felelésok kijelolesere és
tevékenységuk ellenérzésére.

A Koérhaz - Rendeldintézet Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban
meghatarozott osztalyain, valamint a Rendel6intézetében egy-egy f6

Kiadas: 1. Szabalyzat szama:SZ15
Datum: 2019.09.19. Oldalszam:1/47



123.

124.
125.

126.

127.

Nagykérosi Rehabilitacios Szakkorhaz és Rendeldintézet

adatvédelmi felelés kerll kijelolésre a szervezeti egyseég vezetdje javaslata
alapjan. Az adatvédelmi felelés eziranyu tevékenységét kozvetlenul a
féigazgatonak alarendelten végzi.

Az orvos szakmai adatvédelmi felelésok feladatai:

- a hatalyos jogszabalyban meghatarozott adatvédelmi szabalyok betartasanak
ellendérzése,

- ellen6érzé tevékenysége soran a hianyossagok feltarasa es az illetékes
osztalyvezetdvel, munkahelyi vezetdvel vald kozlese,

- ismételt, illetve sulyos adatvédelmi szabalyszegés esetén a fdigazgato
tajékoztatasa és a sziikséges intézkedések megtételeére javaslattétel.

A foigazgatd koteles biztositani az adatkezeléssel és adatfeldolgozassal
foglalkozé személyek eziranyu oktatasat. Az adatvédelmi felelésok kotelesek az
oktatasban részt venni.

Az Intézmény részérdl kilsé szervtdl, intézménytél személyi adatot az alabbiak
jogosultak — hivatalos megkeresés utjan — megkerni:

féigazgato,
orvosigazgato.
A szabalyzat értelemszerlien vonatkozik a meghalt személyek adataira is.

Az érintett, illetve torvényes képviseld, hozzatartozd, egyéb érdekelt személy
személyazonossagat barmely hitelt érdemlé modon koételes igazolni. Az
intézmény dolgozoi a bemutatott okiratok valddisagat csak a nyilvanvaléan,
egyértelmlen felismerheté hamisitas esetén jogosultak vitatni. A megkeresésen
régziteni kell az okirat azonositasra alkalmas szamat (pl. szemelyigazolvany,
utlevél szam).

Adat kezelésére, tovabbitasara vonatkozoan kizardlag irasbeli megkeresées
vehet6 figyelembe. Szobeli megkeresés csak rendkivili esetben, elharithatatlan
akadaly esetén fogadhato el. Az akadaly elharulasa utan az irasbeli megkeresest
haladéktalanul be kell szerezni. A szobeliséget a rendelkezésre allo
dokumentumokon régziteni kell.

A korlapon az elsé oldalon irasban rogziteni kell, ha az egeszségugyi
dokumentacio a beteg nyilatkozatat is tartalmazza.
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10. AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

10.1.

128.

129.

130.

10.2.
131.

Az adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens csak akkor kovetkezik be, ha az adatbiztonsagi
intézkedések — akar vétlen, akar szandekos — megsértésének kovetkeztében
bekovetkezik a személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése,
elvesztése, megvaltoztatasa, jogosulatlan kozlése vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférés:

a/ sulyos incidens: olyan incidens (pl. adatvesztés, adatserllés), mely

valoszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes szemeélyek jogaira
és szabadsagaira nézve (pl.: a jogosulatlan hozzaféréssel érintett adatok
esete; az olyan adatseériulés, adatvesztés, amelynél az adatok naplozott
allomanybol nem allithatdéak helyre).
Magas kockazatinak minésil az az eset, amely fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni karokat okozhat az érintetteknek, pl. az érintetteknek a szemeélyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, hatranyos
megkulénboztetést, a szemelyazonossag-lopast vagy a
személyazonossaggal valé visszaélést, penzigyi veszteséget, j6 hirnév
sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett szemeélyes adatok
bizalmas jellegének sérilését;

b/ enyhe incidens: minden incidens, amely nem tartozik az a) pont ala (pl.
atmeneti szolgaltatasleallas, -kiesés a Korhaz munkavallaléi altal hasznalt
olyan bels6 rendszerekben, amely nem jar adatserlléssel vagy
adatvesztéssel).

Az adatvédelmi incidensre vonatkoz6é szabalyokat kell alkalmazni a Kérhaz
tulajdonat képezé  adathordozon,  mobiltelefonon,  laptopon, egyéb
szamitastechnikai eszk6zon tarolt adatokra. Az adatvédelmi incidensre vonatkozé
szabalyokat a Korhaz birtokaban lévo papiralapu adathordozon lévé adatokra is
alkalmazni kell.

Az informaciobiztonsagi incidens adatvédelmi incidensnek is mindsil, amennyiben
személyes adatokra nézve kovetkezik be.

Az adatvédelmi esemény bejelentése

Az a munkavallald, aki a Kérhaz altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal
kapcsolatban, vagy a Korhaz szerzédéses partnere altal kezelt vagy feldolgozott
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szemelyes adataival kapcsolatban adatvédelmi incidenst észlel, kételes azt
haladéktalanul bejelenteni a foigazgatonak munkaidében a 53/351-761;
munkaidén tulon 06-70-902-9434 telefonszamon.

Az adatvédelmi incidensrél szo6ld bejelentésben ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és
hozzavetéleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetdleges szamat, tovabba bejelentd nevét és elérhetbséget.

A ko6zds adatkezelésrdl sz6ld szerzédésben [GDPR 26. cikk], illetve az
adatfeldolgozoval kotend6é szerzédésben [GDPR 28. cikk] egyértelmien
rendelkezni kell a masik adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé azon
kételezettségérdl, hogy az adatvédelmi incidensrél a Koérhazat a koérhaz
féigazgatojat a 68.pontban meghatarozott elérhetéségen koteles haladéktalanul,
de legkésdbb az észlelést kovetd 24 oran belll értesiteni. A szerzédésnek
tartalmaznia kell tovabba a kozos adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
kotelezettségeit adatvédelmi incidens kivizsgalasaban .

Incidensprotokoll altalaban

Az informatikai biztonsagban résztvevok és szikség szerint az informatikai
rendszergazdak bevonasaval a riasztasokban szerepld sériilékenység
elharitasakor a kdvetkezdk szerint kell eljarniuk:

a/ figyelembe kell venni a kilénbdz6 informatikai biztonsagi szabalyozasokban a
sérulékenységek elharitasara vonatkozo6 rendelkezéseket;

¢/ ha a Kérhaz — a mindenkor hatalyos informatikai szabalyzataban foglaltakkal
6sszhangban - nem rendelkezik automatizalt moddszerrel az adott
sérulékenyseég elharitasara, akkor azt manualis médon kell azonnal elkezdeni;

d/ amennyiben a sérulékenység elharitasa belsé eréforrasbdl nem kivitelezhetd,
akkor kulsés szakértéket kell bevonni az elharitas folyamataba.

A nem papiralapon kezelt adattal kapcsolatos incidensek kezelésere a Korhaz
mindenkor hatalyos informatikai szabalyzataban foglaltak az iranyaddak. A
papiralapon kezelt iratokkal kapcsolatban a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozok
kotelesek a személyes adatokat tartalmazé iratokat a munkavégzés befejezését
kdvetéen, ahol ennek feltételei biztositottak, zarhaté szekrényben, zarral ellatott
fiokban tarolni. Ahol a tarolas el6bb nevesitett feltételei nem adottak, az
irodahelyiseg ajtajanak kulcsra zarasaval kell a személyes adatok vedelmeét
biztositani abban az esetben, ha az irodahelyiségben senki sem tartozkodik. A
szabalyzat hatalya ala tartozok kételesek a Korhaz egyéb belsé szabalyzatai, igy
kulondsen az iratkezelés rendjérél sz6l6 mindenkor hatalyos belsé szabalyzatnak
megfeleléen eljarni.
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10.4. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasa

136.

137.

138.

139.

Adatvédelmi incidens (papiralapu és nem papiralapu adatokra vonatkozodak
egyarant) felmeriilése esetén a Kérhaz adatvedelmi tisztviseléje, jogasza, és az
informatikai csoport vezetéjének ( egyutt: incidensvizsgald bizottsag)
kézremikodesevel megvizsgalja, és a 65. pont szerint kategorizalja a
bekovetkezett incidenst és meghatarozza az esetleges elharitas érdekében
szikséges tovabbi intézkedéseket. Az incidensvizsgald bizottsagot a féigazgatd
hivja 6ssze, az emlitett személyeknek szikség esetén munkaidén kivil is
rendelkezésre kell allniuk. Az incidensvizsgalé bizottsag munkajat az
adatvédelmi tisztvisel6 koordinalja, és képviseli a Kérhaz egyeb szervezeti
egységei felé.

A bejelentés el6zetes megvizsgalasa soran az alabbi szempontokat kell
figyelembe venni:

a/ a bejelentés személyes adatot érint-e,

b/ amennyiben a bejelentés személyes adatot érint, megallapithaté-e a
szemelyes adatok kére,

c/ megallapithato-e az incidensben érintett személyek kore,

d/ a hatalyos jogszabalyok és belsd szabalyok alapjan megallapithaté-e, hogy
szemelyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa tértént,

e/ az incidens valoszinlsithetéen magas kockazattal jar-e az érintettek jogaira
és szabadsagaira nézve,

f/ melyek az adatvedelmi incidensbdl eredd, valészintsithetd kovetkezmenyek,

g/ a Korhaz altal alkalmazott technikai és szervezési védelmi intézkedések az
incidensben érintett személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara érteimezhetetlenné teszik-e az adatokat.

Az incidensvizsgal6 bizottsag — az adatvedelmi tisztvisel6 utjan — legkésébb az
incidens bejelentés vagy az incidensrél valé tudomasszerzés kozul a korabbi
idépontot kévetd 1 napon belll tajékoztatja a kdvetkezéd személyeket az elézetes
vizsgalat eredményérél, a GDPR 33. cikkében irt hatdésagi bejelentés
sziukségességerdl, valamint arrél, hogy szikséges-e az incidens részletes
vizsgalata:

al a Korhaz féigazgatdjat;

b/ intézmény jogaszat;

c/ informatikai rendszert is érintd incidens esetén az informatikai csoport
vezetojét;

d/ a szakmailag illetékes szervezeti egység vezetdjét;

Az incidensvizsgalé bizottsag javaslata alapjan a fdigazgatd legkésdbb a
bizottsag javaslatanak kézhezvételét kdvetdé 1 napon belul dont a GDPR 33.
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cikkében irt hatésagi bejelentés sziikségesseégerdl. A féigazgatd donteserdl az
adatvédelmi tisztvisel6 eértesiti a 138. pontban meghatarozott egyéb
személyeket.

Az adatvédelmi incidens részletes vizsgalatdnak szikségességérél az
incidensvizsgald bizottsag dont, és a részletes vizsgalatot a vizsgalat
megkezdésének napjatol szamitott 15 munkanapon belil le kell zarni.

A vizsgalat soran elsésorban az alabbi médszerek alkalmazhatéak:

al személyes megbeszélés az adatvédelmi incidensben érintett személyekkel,
valamint az érintett szervezeti egységek munkatarsaival és vezetdivel,

b/ irasbeli tajékoztatas kérése az érintett szervezeti egységektdl,

c/ dokumentumok vizsgalata,

d/ informatikai rendszerek vizsgalata.

Amennyiben az incidensvizsgal6é bizottsag a részletes vizsgalat soran ugy itéli
meg, hogy azonnali intézkedések szikségesek annak biztositasara, hogy az
incidenssel azonos problémaforrasbol eredé incidens a jévében ne valdsuljon
meg, ugy a szilkséges intézkedések megtétele érdekében haladéktalanul
tajékoztatja az érintett szervezeti egységek vezetoit.

Az incidensvizsgalo bizottsag legkésébb a vizsgalat megkezdését kovetd 15
munkanapon belll vizsgalati jelentést készit. A vizsgalati jelentés tartalmazza az
adatvédelmi incidens elharitasahoz és tovabbi incidens megelézéséhez
szilkséges intézkedésekre vonatkozd, az illetékes vezetd részére tett javaslatot.

A jelentés alapjan a vizsgalatban érintett szervezeti egységek vezetdi 15 napon
belul intézkedési tervet készitenek és megkildik az adatvédelmi tisztviselének.

Az intézkedesi tervet es a megvalositashoz szikséges hataridét tartalmazé
szakterlleti javaslatot az incidensvizsgald bizottsag jévahagyasra megkuldi a
féigazgato részére.

Az adatvédelmi incidens elharitasa és tovabbi incidens megelézése céljabol
megvalésitott egyes intézkedésekrdl az incidenssel érintett szervezeti egység
vezetdje tajékoztatast kild az adatvédelmi tisztvisel6 részére.

10.5. Az érintett tajékoztatasa a sulyos adatvédelmi incidensrél

147. Sulyos adatvédelmi incidens esetén, amennyiben az valészinlsithetéen magas
kockazattal jar, a Kérhaz — az érintettel kapcsolatban rendelkezésére alld
elérhetéségeken, ennek hianyaban vagy alkalmazasuk lehetetlensége esetén (vo.
GDPR 34. cikk) a Koérhaz honlapjan kézzeétett kézlemeny utjan — indokolatlan
késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.
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148. Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és koézérthetéen ismertetni

149.

150.

10.6.
151.

152.

153.

kell az adatvédelmi incidens jellegét, és koézolni kell legalabb az alabbi
informaciokat és intézkedéseket:

a/ kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel® vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyeb
kapcsolattartd nevét és elérhetéségeit;

b/ ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinlsithetd
kévetkezmeényeket;

c/ ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd
intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, amennyiben az incidens nem jar magas
kockazattal, és a kovetkezé feltételek barmelyike teljesdl:

a/ a Kérhaz megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett
adatok tekintetében alkalmaztak, kilénésen azokat az intézkedéseket — mint
példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné
teszik az adatokat;

b/ a Kérhaz az adatvédelmi incidenst kbvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az
emlitett magas kockazat a tovabbiakban valészindsithetéen nem valésul
meg,

c/ a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan
hatékony tajékoztatasat.

A Korhaz féigazgatéjanak dontése alapjan a Kérhaz az érintetteket a Korhaz
honlapjan vagy orszagos lefedettségl sajtotermékben kdzzétett hirdetmeény atjan
is értesitheti.

Az incidens bejelentése a Hatosagnak

Az adatvédelmi incidensrél szold bejelentést a Hatésag mindenkori kapcsolati
pontjara kell eljuttatni.

A bejelentés osszeadllitasanak felelése az adatvédelmi tisztviseld, beadasanak
felelése a féigazgato.

Az adatvédelmi incidensrél szo6l6 bejelentésben legalabb:

Kiadas: 1. Szabalyzat szama:SZ15
Datum: 2019.09.19. Oldalszam:1/47



154.

10.7.
155.

156.

157,

Nagyk6rosi Rehabilitacids Szakkorhaz és Rendeldintézet

a/ ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel
érintett adatok kategoriait €s hozzavetbleges szamat;

b/ kozélni kell a fdigazgatd, az adatvédelmi tisztviseld6 vagy a tovabbi
tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattarté nevét és elérhetdsegeit;

c/ ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsithetd
kévetkezményeket;

d/ ismertetni kell a Kérhaz altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvedelmi incidensbdl
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Ha nem lehetséges az informaciokat egyidejileg ko6zolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkil késébb részletekben is kézélhetok.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekrél a Titkarsag az adatvedelmi tisztviseld
kézremiikbdésével elektronikus nyilvantartast vezet.

A nyilvantartasban régziteni kell:

a/ az incidensben érintett személyes adatok korét és szamat,

b/ az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

¢/ az adatvédelmi incidens idépontjat,

d/ az adatvédelmi incidens kérilményeit, hatasait,

e/ az adatvédelmi incidens elharitasara megtett intézkedéseket,

f/ az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban adott tajékoztatasok adatait.

A Korhaz az incidens kivizsgalasaval kapcsolatos papiralapu és elektronikus
dokumentumokat 10 évig koteles megérizni. Az adatvédelmi incidensek vizsgalata
soran keletkezett iktatott dokumentumokat a Titkarsag az incidens vizsgalatanak
lezarasatél szamitott 10 évig 6rzi meg, illetéktelenek szamara hozza nem ferhetd
zart helyen.

Kiadas: 1. Szabalyzat szama:SZ15
Datum: 2019.09.19. Oldalszam:1/47



1.sz. melléklet/ Fekviobeteg tajékoztato

Tisztelt Betegek/Paciensek!

A Nagykorosi Rehabiliticios Szakkoérhaz és Rendeldintézet az On személyes adatai kezelésével kapesolatban
az alabbi tajékoztatast nyujtja az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) €s a hatalyos
magyar jogszabalyok alapjan térténé személyes adatkezelésrol:

Az adatkezel6 neve és elérhetosége:

Székhely: 2750 Nagykoros, Faskert u. 1.
Levelezési cim: 2750 Nagykoros, Faskert u. 1.
Telefonszam:53/351-444

Fax szam: 53/351-761

Honlap: www.nkrehab. hu

E-mail cim: titkarsag(@nkrehab. hu

Adatvédelmi tisztviselé neve, elérhetosége:

Név: Sarga Norbert Zétény
E-mail cim: adatvedelem@nkrehab. hu
Telefonszam: 53/351-444 /155

Az adatkezelés célja:
Szervezetink az On egészségiigyi és személyes adatait — jogszabalyban meghatarozott esetekben —
gyogykezelés igénybevétele és a hozza kapcsolodo jogszabalyi feltételek alapjan kezeli.

Az adatkezelés jogalapja:
Az On egészségiigyi és személyes adatai kezelésére az alabbi jogszabalyok alapjan kertiil sor:

az egészségligyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény;

az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény:

az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésére és védelmérdl szolo 1997. XLVIL.
torvény;

a kotelezd egészségbiztositas ellatasairol szolo 1997. évi LXXXIIL. térvény és annak végrehajtasardl szold
217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet;

az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl 62/1997. (XII.
21.) NM rendelet:

az egészségiigyi szolgaltatasok Egészségbiztositasi Alapbol torténd finanszirozasanak részletes
szabalyair6l sz616 43/1999. (XII. 3.) Korm. rendelet.

az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (amennyiben szamla kiallitasara kertil sor):

szamvitelrol sz6lo 2000. évi C. torvény (amennyiben szamla kiallitasara kertl sor):



A vonatkozo jogszabalyok alapjan a kovetkezé személyes adatokat vessziik fel a gyogykezelésre valod
megjelenés esetén, melyet hitelt érdemloen. az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvény vonatkozo
rendelkezése értelmében, koteles atadni:

név, sziiletési név

sziiletési 1do, hely

TAJ szam

anyja sziiletési neve

allampolgarsag

lakcim

telefonszam

hozzatartoz6 neve, telefonszama (telefonszam hianyaban lakcime)

Egészségligyi dokumentacio a 1997. évi CLIV. torvény 136. § alapjan:

Cselekvoképes beteg esetén az értesitendd személy, valamint - ha a beteg kéri - a tamogatott
dontéshozatalrol szolo torvény szerinti tdmogatod nevét, lakcimét, elérhetdségét, tovabba kiskoru,
illetve a cselekvoképességet részlegesen vagy teljesen korlatozé gondnokséag alatt allo beteg
esetében a térvényes képviseld nevét, lakcimét, elérhetdségét

Korel6zmény. kortorténet

Az elso vizsgalat eredménye

A diagnozist és a gyogykezelési tervet megalapozo vizsgalati eredmény, a vizsgalatok
elvégzésének idopontja

Az ellatast indokold betegség megnevezése, a kialakulasanak alapjaul szolgalo betegség, a
kisérobetegségek és szovodményeik

Egyéb, az ellatast kozvetleniil nem indokolo betegség, illetve a kockazati tényezok

Az elvégzett beavatkozasok ideje és azok eredménye

A gyogyszeres €s egy€b terapiat, annak eredménye

A beteg gyogyszer-tilérzékenységére vonatkozo adatok

A bejegyzést tévo egészségiigyi dolgozo nevét és a bejegyzés idopontja

A betegnek. illetéleg tajékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tajékoztatas tartalmanak
rogzitése

A beavatkozasba valo beleegyezés, illetve visszautasitas ténye, valamint ezek idopontja

Minden olyan egy¢éb adat és tényt, amely a beteg gyogyulasara befolyassal lehet

Az egészségligyi dokumentacio részeként meg kell orizni: a) az egyes vizsgalatokrol késziilt
leleteket. b) a gyogykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat, ¢) az apolasi dokumentaciot,
d) a képalkoto diagnosztikus eljarasok felvételeit, valamint a beteg testébol kivett szovetmintakat

A személyes adatok tarolasanak ideje:
Egészségiigyi €s személyes adatait a jogszabalyi eldirasoknak megfelel6 ideig Orizziikk meg:

egeészségligyi dokumentaciot a felvételtol szamitott 30 évig;

képalkoto diagnosztikai eljarassal készilt felvételt 10 évig, az arrdl készitett leletet a felvétel készitésétol
szamitott 30 évig;

beutalot 5 évig:

amennyiben a gyogykezelésrol szamla kiallitasara kertl sor, Ggy azt a kiallitas évének utolsé napjatol
szamitott 8 évig:



A személyes adatok forrisa
Személyes adataihoz az alabbi forrasokbdl jutottunk hozza:

Felvételkor rogzitjiik az intézmény medikai rendszerében.

A 39/2016. (XII. 21.) EMMI rendelet alapjan, minden megkezdett egészségiigyi ellatasi eseményrél bejegyzes
torténik on-line modon az EESZT kozponti eseménykatalogusaba, majd az esemény befejezése szintén
rogzitésre keriil. Tovabba a jogszabalyban el6irt egészségiigyi dokumentumok tovabbitasra keriilnek az
intézmény HIS rendszerbol. A betegek részére felirt receptek szintén felkeriilnek az EESZT-be, amennyiben a
felirast végzo orvos e-személyi igazolvanyaval bejelentkezett. Ha ezt nem tette meg a recept csak a korhazi
rendszerben tarolodik. eProfil adatok beviteléhez szintén be kell jelentkezni az EESZT-be.

Tajékoztatas az Ont, mint természetes személyt személyes adatai kezelésével kapcsolatban megilleté

jogokrol:

- tajékoztatast kérhet adatainak kezelésérol:

- kérheti egy vagy tobb adata kezelésének korlatozasat;

—  kérheti, hogy az automatizalt dontés hatalya ne terjedjen ki Onre:

~  kérheti adatainak atadasat vagy tovabbitasat:

~  tdjékoztatast kérhet a kezelt adatokrol, jogalaprol. célrol €s a kezelés idotartamarol:

- kérheti egy vagy t6bb adatanak helyesbitését:

~  kérheti adataihoz vald hozzaférését, tiltakozhat egy vagy tobb adata kezelése ellen:

—  kérheti — a kotelez6 adatkezelés kivételével — hogy toroljiik egy vagy t6bb adatat;

- jogorvoslati lehetoséggel élhet (a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag €s a birosag
felé.).

Adatkezeléssel kapcsolatos kérelmét a gyogyintézet vezetdjéhez cimzett levélben kérheti, melyet 30 napon
beliil intéziink.

Adattovabbitias harmadik fél részére:

Tajékoztatjuk, hogy személyes ¢s egészségiigyi adatait intézménylinkkel szerzddéses viszonyban allo
adatfeldolgozok szamara tovabbitjuk:

»  Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér (EESZT)

= Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezel6 - 1139 Budapest, Vaci at 73/A.

= Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont - 1097 Budapest, Albert Florian at 2-6.

A 39/2016. (XII. 21.) EMMI rendelet alapjan, minden megkezdett egészségiigyi ellatasi eseményrél bejegyzés
torténik on-line médon az EESZT kozponti eseménykatalogusaba, majd az esemény befejezése szintén
rogzitésre keriil. Tovabba a jogszabalyban el6irt egészségiigyi dokumentumok tovabbitasra keriilnek a ,.HIS
Rendszer” rendszerbol. A betegek részére felirt receptek szintén felkeriilnek az EESZT-be, amennyiben a
felirast végzo orvos e-személyi igazolvanyaval bejelentkezett. Ha ezt nem tette meg a recept csak a Korhazi
Rendszer rendszerben tarolodik. eProfil adatok beviteléhez szintén be kell jelentkezni az EESZT-be.

Adattovabbitas harmadik orszagba vagy nemzetk$zi szervezet részére nem torténik.



Személyes adatai harmadik személy szamdra — a jogszabalyok altal eloirt kitelezo esetek kivételével, illetve az
On hozzajarulasa nélkiil — nem tovabbitjuk, és nem hozzuk nyilvanossagra!

Tajékoztatas elektronikus megfigyelorendszer alkalmazasaval kapesolatos adatkezelésrol:

Intézménytink ezen tdjékoztatoban jelzett teriileteken/helyiségekben az emberi élet, testi épség, személyi
szabadsag védelme és vagyonvédelem céljabol elektronikus megfigyelérendszert alkalmaz, amely képrogzitést
¢s tarolast is lehetdvé tesz. A kamera rogziti az érintett magatartasat is. A kameras megfigyelérendszer hangot
nem rogzit.

Ezen adatkezelés jogalapja az érintett Onkéntes hozzajaruldsa a gyogyintézet figyelemfelhivo tablak formajaban
kihelyezett tajékoztatasa alapjan, melyet kériink elolvasni!

Kameraval megfigyelt teriiletek:

- Intézmény fébejaratanak eldtere

- Intézmény foldszinti aula udvari kijarat

- Intézmény ment0 bejaratanal 1évé sorompds beléptetd

- Intézmény gazdasagi bejaratanal 1évé sorompos beléptetd

A panasz benyujtasahoz valé jog
Az adatkezeléssel Osszefiiggd kérdéseivel, kifogasaival. panaszaival az adatvédelmi tisztvisel6jéhez
(lasd a jelen tajékoztatd 1. oldal) fordulhat.

Ha megitélése szerint személyes adatainak kezelése nem felel meg az arra alkalmazand6 jogi
eléirasoknak, az Europai Unié barmelyik tagallamanak adatvédelmi feliigyeleti hatosagahoz panaszt
nyujthat be.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatosag a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosag, amelynek elérhetoségei az alabbiak:

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://naih.hu

On a jogait birosagi Gton is érvényesitheti. A peres eljaras lefolytatasa a torvényszék hataskorébe
tartozik, a perre a Fovarosi Torvényszek illetékes. A per az

On lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék eldtt is megindithaté (a torvényszékek
elérhetOsége az alabbi linken talalhato: http://birosag.hu/torvenyszekek).

Tajékoztatjuk, hogy adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatok a gyogyintézet honlapjan (http://www.nkrehab.hu)
elérhetok.

Adatkezeléssel kapcsolatos kérdésével forduljon hozzank bizalommal.

. ‘



1.sz. melléklet/Jarobeteg tajékoztato

Tisztelt Betegek/Paciensek!

A Nagykorosi Rehabilitacios Szakkorhaz és Rendelintézet az On személyes adatai kezelésével kapesolatban
az alabbi tajékoztatast nyajtja az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) és a hatalyos
magyar jogszabalyok alapjan torténo személyes adatkezelésrol:

Az adatkezel6 neve és elérhetosége:

Székhely: 2750 Nagykdros, Faskert u. 1.
Levelezési cim: 2750 Nagykoros, Faskert u. 1.
Telefonszam:53/351-444

Fax szam: 53/351-761

Honlap: www.nkrehab. hu

E-mail cim: titkarsag@nkrehab.hu

Adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetdsége:

Név: Sarga Norbert Zétény
E-mail cim: adatvedelem@nkrehab. hu
Telefonszam: 53/351-444 /155

Az adatkezelés célja:
Szervezetiink az On egészségiigyi és személyes adatait — jogszabalyban meghatdrozott esetekben —
gyogykezelés igénybevétele és a hozza kapesolodo jogszabalyi feltételek alapjan kezeli.

Az adatkezelés jogalapja:
Az On egészségiigyi és személyes adatai kezelésére az alabbi jogszabalyok alapjan keriil sor:

az egészségligyrol szolo 1997. évi CLIV. torvény;

az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény;

az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésére és védelmérol szolé 1997. XLVII.
torvény;

a kotelezo egészségbiztositas ellatasairdl szolo 1997. évi LXXXIII. térvény és annak végrehajtasarol szolo
217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet;

az egészségligyi €s a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésének egyes kérdéseirdl 62/1997. (XII.
21.) NM rendelet;

az egészségligyi szolgaltatasok Egészségbiztositasi Alapbol torténé finanszirozasanak részletes
szabalyairol szol6 43/1999. (XII. 3.) Korm. rendelet.

az ad6zas rendjérol szol6 2017. évi CL. torvény (amennyiben szamla kiallitasara kertil sor):

szamvitelrol szolo 2000. évi C. térvény (amennyiben szamla kiallitasara keriil sor);



A vonatkozd jogszabalyok alapjan a kovetkezé személyes adatokat vessziik fel a gyogykezelésre valo
megjelenés esetén, melyet hitelt érdemlden, az egészségligyrol szolo 1997. évi CLIV. térvény vonatkozo
rendelkezése értelmében, koteles atadni:

- néy, sziiletési név

—  sziiletési 1do, hely

- TAJ szam

~ anyja sziiletési neve

~ allampolgarsag

- lakeim

—  telefonszam

~  hozzatartozo neve, telefonszama (telefonszam hianyaban lakcime)

Egészségiigyl dokumentacio a 1997. évi CLIV. torvény 136. § alapjan:

- Cselekvoképes beteg esetén az értesitendd személy, valamint - ha a beteg kéri - a tamogatott
dontéshozatalrol szolo térvény szerinti tamogatd nevét, lakcimét, elérhetdségét, tovabba kiskoru,
illetve a cselekvoképességet részlegesen vagy teljesen korlatozo gondnoksag alatt allo beteg
esetében a torvényes képviseld nevét, lakcimét, elérhetdségét

- Korelozmény, kortorténet

- Azelso vizsgalat eredménye

- A diagnézist és a gyogykezelési tervet megalapozé vizsgalati eredmény, a vizsgalatok
elvégzésének idopontja

- Az ellatast indokolé betegség megnevezése, a kialakulasanak alapjaul szolgalé betegség, a
kisérobetegségek €s szovodményeik

- Egyéb, az ellatast kozvetleniil nem indokolo betegség, illetve a kockazati tényezok

- Az elvégzett beavatkozasok ideje és azok eredménye

- A gyogyszeres és egyéb terapiat, annak eredménye

- A beteg gyogyszer-tulérzékenységére vonatkozo adatok

- A bejegyzést tévo egészségiigyi dolgozo nevét és a bejegyzés idépontja

- A betegnek, illetoleg tajékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tajékoztatas tartalmanak
rogzitése

- A beavatkozasba valo beleegyezés, illetve visszautasitas ténye, valamint ezek idopontja

- Minden olyan egy¢éb adat és tényt, amely a beteg gyogyulasara befolyassal lehet

- Az egészségiigyi dokumentacio részeként meg kell Orizni: a) az egyes vizsgalatokrol késziilt
leleteket, b) a gyogykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat, ¢) a képalkoto diagnosztikus
eljarasok felvételeit, valamint a beteg testébol kivett szovetmintakat.

A személyes adatok tarolasanak ideje:

Egészségiigyi és személyes adatait a jogszabalyi eldirasoknak megfelel6 ideig Orizziik meg:

~  egészségligyi dokumentaciot a felvételtol szamitott 30 évig:

~  képalkoto diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt 10 évig, az arrdl készitett leletet a felvétel készitésétol
szamitott 30 évig;

~  beutalot 5 évig:

- amennyiben a gyogykezelésrol szamla kiallitasara keriil sor, ugy azt a kiallitas évének utolsé napjatol
szamitott 8 évig;



A személyes adatok forrasa
Személyes adataihoz az alabbi forrasokbdl jutottunk hozza:
Felvételkor rogzitjiik az intézmény medikai rendszerében.

A 39/2016. (XII. 21.) EMMI rendelet alapjan, minden megkezdett egészségiigyi ellatasi eseményrdl bejegyzés
torténik on-line modon az EESZT koézponti eseménykatalégusaba, majd az esemény befejezése szintén
rogzitésre keriil. Tovabba a jogszabalyban eldirt egészségiigyi dokumentumok tovabbitasra keriilnek az
intézmény HIS rendszerébol. A betegek részére felirt receptek szintén felkeriilnek az EESZT-be, amennyiben a
felirast végzd orvos e-személyi igazolvanyaval bejelentkezett. Ha ezt nem tette meg a recept csak a korhazi
rendszerben tarolodik. eProfil adatok beviteléhez szintén be kell jelentkezni az EESZT-be.

Tajékoztatas az Ont, mint természetes személyt személyes adatai kezelésével kapcsolatban megilleté

jogokrol:

—  tajékoztatast kérhet adatainak kezelésérol;

- kérheti egy vagy t6bb adata kezelésének korlatozasat;

~  kérheti, hogy az automatizalt dontés hatdlya ne terjedjen ki Onre;

—  kérheti adatainak atadasat vagy tovabbitasat;

- tajékoztatast kérhet a kezelt adatokrol, jogalaprol, célrdl és a kezelés idotartamarol;

—  kérheti egy vagy tobb adatanak helyesbitését;

—  kérheti adataihoz val6 hozzaférését, tiltakozhat egy vagy tobb adata kezelése ellen;

- kérheti — a kotelezo adatkezelés kivételével — hogy toroljiik egy vagy tobb adatat:

- jogorvoslati lehetoséggel élhet (a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag és a birosag
felé.).

Adatkezeléssel kapcsolatos kérelmét a gyogyintézet vezetdjéhez cimzett levélben kérheti, melyet 30 napon
beliil intéziink.

Adattovabbitas harmadik fél részére:

Tajékoztatjuk. hogy személyes ¢és egészségiigyi adatait intézményiinkkel szerzédéses viszonyban allo
adatfeldolgozok szamara tovabbitjuk:

« Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér (EESZT)

= Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld - 1139 Budapest, Vaci ut 73/A.

*  Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont- 1097 Budapest, Albert Florian ut 2-6.

Adattovabbitas harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére nem torténik.

Személyes adatai harmadik személy szaméra — a jogszabalyok altal eloirt kotelezo esetek kivételével, illetve az
On hozzajarulasa nélkiil — nem tovéabbitjuk, és nem hozzuk nyilvanossagra!

Tajékoztatas elektronikus megfigyelorendszer alkalmazasaval kapesolatos adatkezelésrol:
Intézményiink ezen tajékoztatoban jelzett teriileteken/helyiségekben az emberi élet, testi épség, személyi
szabadsag védelme és vagyonvédelem céljabol elektronikus megfigyelérendszert alkalmaz, amely képrogzitést



¢s tarolast is lehetové tesz. A kamera rogziti az érintett magatartasat is. A kameras megfigyeldrendszer hangot
nem rogzit.

Ezen adatkezelés jogalapja az érintett Onkéntes hozzdjarulasa a gyogyintézet figyelemfelhivo tablak formajaban
kihelyezett tajékoztatasa alapjan, melyet kériink elolvasni!

Kameraval megfigyelt teriiletek:

Intézmény fobejaratanak elotere

- Intézmény f6ldszinti aula udvari kijarat

Intézmény ment6 bejaratanal 1évo sorompos beléptetd
Intézmény gazdasagi bejaratanal 1évoé sorompos beléptetd

A panasz benyujtasihoz valo jog

Az adatkezeléssel osszefiiggd kérdéseivel, kifogasaival. panaszaival az adatvédelmi tisztviseldjéhez
(lasd a jelen tajékoztato 1. oldal) fordulhat.

Ha megitélése szerint személyes adatainak kezelése nem felel meg az arra alkalmazandd jogi
eldirasoknak, az Eurdopai Unié barmelyik tagallaméanak adatvédelmi feliigyeleti hatésagahoz panaszt
nyujthat be.

Magyarorszagon az adatvédelmi feliigyeleti hatosag a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatdsag. amelynek elérhetoségei az alabbiak:

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://naih.hu

On a jogait birosagi uton is érvényesitheti. A peres eljaras lefolytatdsa a torvényszék hataskorébe
tartozik. a perre a Fovarosi Torvényszek illetékes. A per az

On lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszék elott is megindithato (a torvényszékek
elérhetdsége az alabbi linken talalhato: http://birosag.hu/torvenyszekek).

Tajékoztatjuk, hogy adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatok a gyogyintézet honlapjan (hitp://www.nkrehab.hu)
elérhetok.

Adatkezeléssel kapcesolatos kérdésével forduljon hozzank bizalommal.



I 2.sz. melléklet

I Tisztele Munkatirsak!

Tajékoztatjuk az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelet és a hatdlyos magyar jogszabalyok
I alapjan torténé személyes adatkezelésrol.

I 1. Tajékoztatas a személyes adatok kezelésérol:

1.1. A munkaltato jogos érdekének érvényesités jogeimén az alabbi adatkezeléseket végzi:
— Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas
— Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés
— E-mail fiok hasznalatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés
— A munkahelyi internethasznalat ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés
I — Munkahelyi kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés

1.2. Az Intézmény a munkaltato jogos érdekeinek jogcimén munkaviszony létesitése, teljesitése vagy
megsziinése céljabol kezeli a munkavallalo alabbi adatait:
- név

sziiletési név,

I

sziiletési ideje,
— sziiletési hely,
— anyja neve,

— lakcime,

allampolgarsaga,

addazonosito jele,

TAJ szama,

nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),

telefonszam,

e-mail cim,

személyi igazolvany szama,

lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama,
bankszamlaszama,

munkaba 1épésének kezdo és befejezd idopontja,
gyermek személyes adatai
munkakor,

— iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata,

— Onéletrajz,

— munkabérének dsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos adatok.,
— CSED. GYED, GYET, GYES nyilvantartasok adatai,

— kamarai kartya

muikddési nyilvantartasi kartya

tanulmanyi szerzodés
kozalkalmazotti jogviszonyt érinté hatosagi intézkedések
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palyazattal érintett dolgozok esetén kozremikodo szervezet

munkavallalo hozzajarulasaval a név, munkakor, fénykép honlapon valéo megjelentetése
munkavallalo személygépjarmiivének adatai az utikoltség elszamolashoz

a munkavallalé munkabérébol jogerods hatarozat vagy jogszabaly. illetve irasbeli hozzdjarulasa alapjan
levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

a munkavallalo munkajanak értékelése,

kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének modja, indokai,

erkolesi bizonyitvany,

a munkakori alkalmassagi vizsgalatok igazolasa,

munkavallalot ért balesetek jegyzOkonyveiben rogzitett adatokat:

a Korhaznal biztonsagi és vagyonvédelmi célbol alkalmazott kamera rendszer adatait.

1.3. A jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, térvényben eldirt ado és jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-.
adoeldleg, jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol kezeli a
munkavallalok — nyilatkozata alapjan csaladtagjaik — adotorvényekben eloirt személyes adatait (kifizetoi
adatkezelés). A munkaltaté a munkavallalo személyes adatait a kitelezo jogszabalyi eldirasoknak megfeleloen az
alabbiak szerint 0rzi meg:

Személyi dossziék anyagai: kinevezés, alkalmazas, atsorolas, athelyezés, mindésités, szakmai onéletrajz, a
sziikséges végzettségeket bizonyitd dokumentumok, munkakori leirdsok, Osszeférhetetlenségi nyilatkozat,
felmentések, felmondasok, elbocsatasok, a munkaviszony beszamitasa. nyugdijazassal kapcsolatos tigyek
legalabb 50 év.

Mellék ¢és masodallas engedélyezése legalabb 15 év.

Fegyelmi és kartéritési tigyek lejaratot kovetden S év.

Kitiintetések, jutalmazasok iratai legalabb 15 év.

Képzés és tovabbképzési ligyek lejaratot kdvetden 5 év.

Orvosetikai bizottsag ligyei legalabb 15 év.

Szabadsagok engedélyezése legalabb 5 év.

Szocialis tigyek legalabb 5 év.

Egészségre artalmas munkakorékben foglalkoztatottak iratai (rontgen, stb.) nem selejtezhetd.

Eves létszamstatisztika nem selejtezheto.

Vagyonnyilatkozat — az Gjabb nyilatkozat leadasaig, munkaviszony megsziinéséig

2. Tajékoztatas adatfeldolgozokrol:

2.1. A személyes adatait a munkaviszonybol eredé ado-, jarulék- és tarsadalombiztositasi kotelezettségek
teljesitése érdekében — a torvényben meghatarozottak szerint — adatfeldolgozo szamara atadja/atadhatja.

Ezen adatfeldolgozast végzo szervezetek megnevezése és cime:

Magyar Allamkincstar — 1054, Budapest, Hold u. 4.

Nemzeti Ado és Vamhivatal — 1054 Széchenyi u. 2.

Allami Egészségiigyi Ellato Kézpont — 1125, Budapest, Dids arok 3.
Emberi Er6forrasok Minisztériuma — 1054 Budapest, Akadémia u. 3.
Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont - 1097 Budapest, Albert Florian at 2-6.
Magyar Orvosi Kamara — 1068 Budapest, Szondi ut 100.



I — Kozponti Statisztikai Hivatal - 1024 Budapest, Keleti Kéroly utca 5-7.
— Magyar Egészségiigyi Szakdolgozoi Kamara - 1087 Budapest, Kényves Kalman krt. 76.
— Korhaz Etikai Bizottsaganak elnoke — 2750 Nagykoéros, Faskert u. 1.

l Ezen megbizott adatfeldolgozok jogéllasa a kozalkalmazotti jogviszony fennallasa alatt véltozhat.

2.2. A korhaz foigazgatoja altal megbizott informatikus meghatirozott esetekben — mint adatfeldolgozo -
kezelheti a kameras megfigyelorendszer adatait.

2.3. A munkaltaté altal megbizott medikai rendszerek mikaodtetdje — mint adatfeldolgozé — kezelheti a korhazi
I informacios rendszer felhasznaldinak a hozzaféréshez sziikséges adatait.

A gybgyintézeti informacios rendszer szolgéltatdinak megnevezése €s cime:
— T-Systems - 1276 Budapest Pf. 1400

Ezen megbizott adatfeldolgozok személye a kozalkalmazotti jogviszony fennalldsa alatt véaltozhat!

2.4. A munkaltatd daltal megbizott munka és tlizvédelmi felelés — mint adatfeldolgozd — kezelheti a
létszamadatokat, és munkahelyi — és {izemi baleset esetén személyes adatokat.

Ezen megbizott adatfeldolgozok jogallasa a kozalkalmazotti jogviszony fennallasa alatt véltozhat.
3. Tajékoztatas az adatkezeléssel kapcesolatos jogokrol:

tajékoztatast kérhet adatainak kezelésérol;

- kérheti egy vagy tobb adata kezelésének korlatozasat:

—  kérheti, hogy az automatizalt dontés hatalya ne terjedjen ki Onre;

—  kérheti adatainak atadasat vagy tovabbitasat;

~  tajékoztatast kérhet a kezelt adatokrol, jogalaprol, célrol €s a kezelés idétartamarol;

- kérheti egy vagy tobb adatanak helyesbitését;

~  kérheti adataihoz valo hozzaférését, tiltakozhat egy vagy tobb adata kezelése ellen:

—  kérheti — a kotelez6 adatkezelés kivételével — hogy toroljiik egy vagy tobb adatat;

- jogorvoslati lehetoséggel élhet (a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatésag ¢s a birosag
felé.).

l A munkaviszonnyal dsszefliggd magatartasanak ellenorzésére az alabbi technikai eszkozoket alkalmazza:
4.1. Személyi ellenoérzés
A munkaltaté jogosult a munkahelyre belépd vagy onnan kilépé munkavéllalot csomag bemutatasara a tervezett
intézkedése okanak és céljanak kozlése mellett felhivni, ha
a) megalapozottan feltehetd, hogy az érintett bincselekménybol vagy szabalysértésbdl szarmazo6 olyan dolgot tart
maganal, amelynek 6rzése a Korhaz-Rendel6intézet vagyonkezelési szerzodésébol fakado kotelezettsége:
b) e dolgot a felszolitas ellenére sem adja at; és

4. Tajékoztatas a munkavallalé ellendrzésére szolgalé technikai eszkozok alkalmazasarél:



¢) az intézkedés a jogsértd cselekmény megel6zése, megszakitasa érdekében sziikséges.

4.2. Elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasa

Intézményiink vagyonvédelem céljabol elektronikus megfigyelérendszert alkalmaz, amely képrogzitést és
tarolast is lehetové tesz. A kamera rogziti az érintett magatartasat is. A kameras megfigyeldrendszer hangot nem
rogzit.

Ezen adatkezelés jogalapja a munkaéltatéo jogos érdeke. a figyelemfelhivo tablak formdjaban kihelyezett €s
honlapunkon elérheté tajékoztatasa alapjan.

Kameraval megfigyelt teriiletek:
- Intézmény fobejaratanak elotere
- Intézmény ment6 bejaratanal 1évo sorompos beléptetd
- Intézmény gazdasagi bejaratanal 1évo sorompos beléptetd

4.3. Tajékoztatas a munkaidon kiviili magatartas korlatozasarol

Az Mt. 8.§ (2) bekezdése szerint ,,a munkavallal6 munkaidején kiviil sem tanusithat olyan magatartast, amely —
kiilosnosen a munkavallald munkakorének jellege, a munkaltatd szervezetében elfoglalt helye alapjan —
kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaltatoja jo hirnevének, jogos gazdasagi érdekének vagy a
munkaviszony céljanak veszélyeztetésére. A munkavallalé magatartasa a 9. § (2) bekezdésében foglaltak szerint
korlatozhato. A korlatozasrol a munkavallalot irasban elézetesen tajékoztatni kell.” Ez alapjan a munkaltato azt
az elvarast fogalmazza meg a munkavallalo munkaidon kiviili magatartasaval, vélemény-nyilvanitasaval
Osszefiiggésben, hogy csak olyan magatartast nem tanusithat, és olyan véleményt nem nyilvanithat, amely
kozvetleniil és ténylegesen alkalmas munkaltato helytelen megitélésére, jogos gazdasagi érdekének, illetve a
munkaviszony céljanak veszélyeztetésére.

4.4. A munkavallalé kijelenti, hogy a munkéltatd adatkezelési szabalyzatat, a munkaviszonnyal kapcsolatos
adatkezelésrdl szolo fejezetét, és ebben a kezelheté személyes adatok korére, az adatkezelés céljara, az
adattarolas idotartamara, az adatok cimzettjeire. tovabba a Kkifizet6i adatkezelésre, az adatbiztonsagi
intézkedésekre, az érintett munkavallalo adatkezeléssel kapcsolatos jogaira vonatkozo rendelkezéseket
megismerte, és ezzel a munkaltatd a tajékoztatasi ktelezettségének eleget tett.

Zaradék:
Alulirott munkavallalo alairasommal igazolom, hogy jelen Tajékoztatot alairasa elott elolvastam, annak
rendelkezéseit megértettem és tudomasul vettem, annak egy példanyat atvettem.

Kelt, Nagykoros, .............. BV R B0 svusssnnmsnaimvsmnens s nap

Név: Alairas:




Foglalkozas-egészségiigyi tajékoztatod

3.sz. melléklet
Tisztelt Paciensek!

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL
torvény eldirasainak értelmében tajékoztatom Ondket a személyes adataik kezelésérol.

Az adatkezelés célja: a jogszabalyban meghatarozott esetekben munkakdri alkalmassag,
szakmai alkalmassag. személyi higiénés alkalmassag elbiralasa céljabol végzett orvosi
vizsgalat a jogszabalyi eloirasok alapjan. Ezen vizsgalatok lehetnek el6zetes, iddszakos €s
soronkiviili orvosi vizsgalatok és kovetheti zarovizsgalat.

Kezelt adatok kore: Az alkalmassag elbiralasahoz sziikséges feltételrendszer Név, sziiletési
név, sziiletési hely, id6, anyja sziiletési neve, lakcim/tartozkodasi cim. munkaltatd neve,
munkakor, TAJ szam.

Az orvosi vizsgalat alapjan csak olyan alkalmassagi vizsgalatot alkalmazunk, melyet a
munkaviszonyra, szakmai alkalmassagra, személyi higiénés alkalmassagra, gépjarmu
alkalmassagi vizsgalatra vonatkozo jogszabaly ir el6. A vizsgalat magaba foglalja a
véleményezéshez sziikséges szakorvosi vizsgalatot, kiterjed latasélesség vizsgalatra, ¢€s
tovabbi kiegészité vizsgalatra a véleményezés iranyanak megfeleloen, mely magaba foglalhat
laboratériumi és rontgen vizsgalatokat is. Esetenként az alkalmassag, felkésziiltség elbiralasa
érdekében tesztlapok kitdltésére is sor kertil.

Adatkezelés az alabbi jogszabalyok alapjan torténik:

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrol

1997. évi CLIV. térvény az egészségiigyrol

1997. évi XLVIIL torvény az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok
kezelésérol és védelmérol

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol
89/1995. (VII.14.) Korm. rendelet a foglalkozas-egészségiigyi szolgalatrol

33/1998. (V1.24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatardl és véleményezésérol

17/1996. (VI111.28.) NM rendelet a foglalkozasi betegségek és fokozott expozicids esetek
bejelentésérol és kivizsgalasarol

13/1992. (XI1.28.) NM rendelet a kozati jarmivezetok egészségi alkalmassaganak
megallapitasarol

Személyes adatait a jogszabalyban meghatirozott esetekben az alabbi szervekhez
tovabbitjuk:

Teriiletileg illetékes Munkavédelmi feliigyeloség

Orszagos Munkahigiénés ¢és foglalkozas-egészségiigyi Intézet

Korményhivatal Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerve

A beutalast kezdeményez6 szerv részére egészségiigyi adatok nem keriilnek tovabbitasra,
kizarolag az alkalmassagrol és ahhoz kotodo feltételrol nyilatkozok.

Adatkezelés ideje: 30 év
Egészségre artalmas munkakdrben foglalkoztatott személyek dokumentumai  nem
selejtezhetok.



Foglalkozas-egészségiigyi tajékoztato

TAJEKOZTATAS A SZOLGALTATAST  IGENYBEVEVO  SZEMELYT
MEGILLETO JOGOKROL:

= tajékoztatast kérhet adatainak kezelésérol:

= kérheti egy vagy tobb adata kezelésének Korlatozasat:

=  kérheti, hogy az automatizalt dontés hatalya ne terjedjen ki Onre:

= kérheti adatainak atadasat vagy tovabbitasat:

= tajékoztatast kérhet a kezelt adatokrol, jogalaprol, célrol és a kezelés idtartamarol,

= kérheti egy vagy tobb adatanak helyesbitését;

= kérheti adataihoz valo hozzaférését. tiltakozhat egy vagy tobb adata kezelése ellen;

= kérheti — a kotelezo adatkezelés kivételével — hogy toroljiik egy vagy tobb adatat;

= jogorvoslati lehetoséggel ¢lhet (a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag
Hatosag és a birosag felé).

Adatkezeléssel kapcsolatos kérelmét a Betéti Tarsasag tigyvezetdjének cimzett levélben
kérheti, mely legkésoébb 30 napon beliil — a hatdlyos jogszabalyok figyelembevételével —
kivitelezésre kertil.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elérhetésége:
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefonszam: +36 (1) 391-1410

Kozponti elektronikus levéleim: ugyfelszolgalat(@naih.hu

Honlap: https://naih.hu/

Az adatkezelo: foglalkozas-egészségiigyi orvos
adatfeldolgozd: szakdolgozo.
Adatvédelmi tisztviseld: Sarga Norbert Zétény



4.sz. melléklet

Ev korhaza 2006 NAGYKOROSI

REHABILITACIOS SZAKKORHAZ és RENDELOINTEZET /@ ﬂ

2750, Nagykdris, Faskert u. 1.sz. Tel.: (53)351-444
Fax: (53) 351-761 e-mail: titkarsag@nkrehab.hu
Internet: www.nkrehab.hu

T P Tankoé Agota f6igazgato
Ev kérhaza 2010 NYT: ISO 9001: 503/0659(6)-464(6)

Sor- Adatvédelmi incidens Jelentést végzo
szam | érintettek kore szama idopontja koriilményei hatisa intézkedés neve
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Kiilso fél részére torténd adatszolgaltatas

Adatszolgaltatas
célja jogalapja cimzettje gyakorisag

sor-
szam

Szervezeti egység/teriilet Megjegyzés




